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DECRETO N° 114, DE 26 DE JANEIRO DE 2023.

IS QUE TRABAL ‘*‘U
L"ebu DA NOSSA GENT

Dispde sobre a regulamentagdo da Lei Federal n°
12.527, de 18 de novembro de 2011, Lei de Acesso
a Informagdo, no &mbito do Poder Executivo,
estabelecendo  procedimentos e da outras
providéncias.

O PREFEITO MUNICIPAL DE TUNTUM, Estado do Maranhdo, FERNANDO
PORTELA TELES PESSOA, no uso de suas prerrogativas e atribui¢des legais:

CONSIDERANDO o que dispde a Lei n°. 12.527, de 18 de novembro de 2011 que
regula o acesso a informagdes previsto no inciso XXXIII do art. 5°, no inciso II do § 3° do
art. 37 eno § 2° do art. 216 da Constituigdo Federal; alteraa Leino 8.112,de 11 de dezembro
de 1990; revoga a Leino 11.111, de 05 de maio de 2005, e dispositivos da Lei no 8.159, de
08 de janeiro de 1991, e da outras providéncias;

CONSIDERANDO que o acesso as informagdes publicas ¢ fundamental para que o
controle social seja exercido com eficacia, fortalecendo a cidadania; e

CONSIDERANDO ainda que o acesso as informagdes publicas ¢ fundamental para

consolidagdo das democracias, pois possibilita aos cidaddos participarem efetivamente das
decisdes que os afetam.

DECRETA:

CAPITULO I
DISPOSICOES GERAIS

Art. 1°. Este decreto regulamenta a Lei Federal n° 12.527, de 18 de novembro de
2011, no ambito do Poder Executivo, estabelecendo procedimentos e outras providéncias
correlatas a serem observados por seus Orgdos e entidades, bem como pelas entidades
privadas sem fins lucrativos que recebam recursos do Municipio para a realizagdo de

atividades de interesse piiblico, visando garantir o direito de acesso a informagio, conforme
especifica.

Paragrafo unico. O direito de acesso a informagao de que trata este decreto ndo exclui
outras hipéteses de garantia do mesmo direito previstas na legislagdo municipal.
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Art. 2°. Os érgios e entidades municipais assegurardo, as pessoas naturais e juridicas, o
direito de acesso a informagdo, mediante a adogdo de procedimentos objetivos e 4geis, de
forma transparente, clara e em linguagem de facil compreensdo, observados os principios
que regem a Administragdo Publica e as diretrizes previstas nos artigos 3° e 4° deste decreto.

Art. 3°. Os procedimentos previstos neste decreto devem ser executados em conformidade
com as seguintes diretrizes:

I - observancia da publicidade como preceito geral e do sigilo como excegédo;

II - divulgagio de informagdes de interesse publico, independentemente de
solicitagdes;

I11 - utilizagdio de meios de comunicagdo viabilizados pela tecnologia da informagéo;

IV - fomento ao desenvolvimento da cultura de transparéncia na Administragdo
Publica;

V - desenvolvimento do controle social da Administragdo Publica.

Art. 4°. Cabe aos oOrgdos e entidades municipais, observadas as normas e
procedimentos previstos neste decreto, assegurar:

I - a gestdo transparente da informagdo, propiciando amplo acesso a ela e sua
divulgacio;

II - a protegdo da informagdo, garantindo-se sua disponibilidade, autenticidade e
integridade;

I1I - a protegio da informagdo sigilosa e da informagdo pessoal, observada a sua
disponibilidade, autenticidade, integridade e eventual restri¢do de acesso.

Art. 5°. O acesso a informago previsto neste decreto compreende, entre outros, os
direitos de obter:

I - orientagdo sobre os procedimentos para a consecugdo de acesso, bem como sobre
o local onde podera ser encontrada ou obtida a informagao almejada;

II - informagéo contida em registros ou documentos, registrados em papel, arquivos
de computador, em filmes, audios ou em qualquer outro meio, produzidos ou acumulados
pelos érgéos ou entidades municipais, recolhidos ou ndo a arquivos publicos;

Il - informacgdo produzida ou custodiada por pessoa fisica ou entidade privada
decorrente de qualquer vinculo com os seus 6rgdos ou entidades municipais, mesmo despois
do seu término;

IV - informagdo primaria, integra, auténtica e atualizada;

V - informagdo sobre atividades exercidas pelos 6rgdos e entidades municipai
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inclusive as relativas a sua politica, organizagao e servigos;

VI - informagdo pertinente & administragio do patrimonio publico, utilizagdo de
recursos publicos, licitagdes e a contratos administrativos; e

VII - informagdo relativa:

a) a implementagio, acompanhamento e resultados dos programas, projetos € agdes
dos 6rgdos e entidades municipais, bem como metas € indicadores propostos;

b) ao resultado de inspegdes, auditorias, prestagdes e tomadas de contas realizadas
pelos érgdos de controle interno e externo, incluindo prestagoes de contas relativas a
exercicios anteriores.

Paragrafo unico. O acesso a informagdo previsto no caput nao compreende as
informagdes cuja divulgagdo poderd ensejar riscos a seguranga de pessoas fisicas, da
sociedade como um todo e do Estado.

Art. 6°. Para os efeitos deste decreto, considera-se:

I - informagdo: dados, processados ou ndo, que podem ser utilizados para produgdo
e transmissdo de conhecimento, contidos em qualquer meio, suporte ou formato;

11 - dados processados: aqueles submetidos a qualquer operagdo ou tratamento por
meio de processamento eletrénico ou por meio automatizado com o emprego de tecnologia
da informagao;

111 - documento: unidade de registro de informagdes, qualquer que seja 0 suporte ou
formato;

IV - informagdo sigilosa: informagdo submetida temporariamente a restrigdo de
acesso publico em razdo de sua imprescindibilidade para a seguranga da sociedade e do
Estado, bem assim aquelas abrangidas pelas demais hipoteses legais de sigilo;

V - informagdo pessoal: informag@o relacionada a pessoa natural identificada ou
identificavel, relativa a intimidade, vida privada, honra e imagem,

VI - tratamento da informagdo: conjunto de agdes referentes a produgao, recepgao,
classificagdo, utilizagdo, acesso, reprodugdo, transporte, transmissdo,  distribuigéo,
arquivamento, armazenamento, eliminagdo, avaliagdo, destinagdo ou controle da
informagao;

VII - disponibilidade: qualidade da informagdo que pode ser conhecida e utilizada
por individuos, equipamentos ou sistemas autorizados;

VIII - autenticidade: qualidade da informagdo que tenha sido produzida, expedida,
recebida ou modificada por determinado individuo, equipamento ou sistema;

IX - integridade: qualidade da informag&o néo modificada, inclusive quanto aorigem,
transito e destino;

X - primariedade: qualidade da informagdo coletada na fonte, com o maximo de
detalhamento possivel, sem modificagdes;

XI - informagdo atualizada: informagdo que reune os dados mais recentes sobre o
tema, de acordo com sua natureza, com 0s prazos previstos em normas especificas ou
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conforme a periodicidade estabelecida nos sistemas informatizados que a organizam;
XII - documento preparatério: documento formal utilizado como fundamento da
tomada de decisdo ou de ato administrativo, a exemplo de pareceres e notas técnicas.

Art. 7°. A busca e o fornecimento da informago sdo gratuitos, ressalvada a cobranga
do valor referente ao custo dos servigos e dos materiais utilizados, tais como reprodugdo de
documentos, midias digitais e postagem.

Paragrafo tinico. Esta isento de ressarcir os custos dos servigos e dos materiais
utilizados aquele cuja situagdo econdmica ndo lhe permita fazé-lo sem prejuizo do sustento
proprio ou da familia, declarada nos termos da Lei Federal n°7.115, de 29 de agosto de 1983.

Art. 8. Sujeitam-se ao disposto neste decreto os 6rgdos da Administragdo Direta, as
autarquias, as fundagdes publicas, as empresas publicas, as sociedades de economia mista e
as demais entidades controladas direta ou indiretamente pelo Municipio de Tuntum.

§ 1°. A divulgagdo de informagdes de empresas publicas, sociedades de economia
mista e demais entidades controladas pelo Municipio que atuem em regime de concorréncia,
sujeitas ao disposto no artigo 173 da Constituigao Federal, submete-se as normas pertinentes
da Comissdo de Valores Mobiliarios, a fim de assegurar sua competitividade, governanga
corporativa e, quando houver, os interesses de acionistas minoritarios.

§ 2°. Néo se sujeitam ao disposto neste decreto as informagdes relativas a atividade
empresarial de pessoas fisicas ou juridicas de direito privado, obtidas pela fiscalizagdo
tributaria ou por outros 6rgdos ou entidades municipais no exercicio de suas atividades
regulares de fiscalizagdo, controle, regulagdo e supervisdo, cuja divulgagdo possa representar

vantagem competitiva a outros agentes econdmicos.
Art. 9°. O acesso a informacdo disciplinado neste decreto ndo se aplica:

I - as hipoteses de sigilo previstas na legislagdo, como fiscal, bancario, de operagoes
e servigos no mercado de capitais, comercial, profissional, industrial ¢ segredo de justiga;

11 - as informagdes referentes a projetos de pesquisa e desenvolvimento cientificos
ou tecnologicos cujo sigilo seja imprescindivel a seguranga da sociedade e do Estado.

CAPiTUPO 11
DA TRANSPARENCIA ATIVA

Art. 10. E dever dos orgdos e entidades da Administragio Publica Municipal
promover, independentemente de requerimento, a divulgacdo, na Internet, de informagdes
de interesse coletivo ou geral por eles produzidas ou custodiadas.

§ 1°. Serdo divulgadas no Portal da Transparéncia, na Internet, sem prejuizo da
divulgagdo em outros sitios dos Orgéos € entidades municipais, as informagdes sobre:

I - repasses ou transferéncias de recursos financeiros;
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I1 - execugdo orgamentaria e financeira detalhada;

111 - licitagdes realizadas e em andamento, com editais, anexos e resultados;

IV - contratos firmados, na integra;

V — integra dos convénios firmados, com os respectivos niimeros de processo,

VI - remuneragdo e subsidios recebidos por ocupantes de cargos, empregos ou
fungdes publicas, incluidos eventuais auxilios, ajudas de custo, jetons e quaisquer outras
vantagens pecuniarias, bem como proventos de aposentadoria e pensdes, de forma
individualizada, conforme ato da Secretaria Municipal de Planejamento, Orgamento e
Gestao.

§ 2°. A divulgagdo de informagdes sobre funcionarios, empregados e servidores
obedecera a legislagdo especifica que disciplina a matéria.

§ 3°. Em conformidade com o padrdo a ser estabelecido pela Secretaria Municipal de
Comunicagdo, todos os 6rgdos e entidades municipais deverdo manter, em seus respectivos
sitios na Internet, se¢do especifica para a divulgagdo das seguintes informagdes:

I - estrutura organizacional, competéncias, legislagdo aplicavel, principais cargos e
seus ocupantes, enderego e telefones das unidades, horarios de atendimento ao publico;

11 - dados gerais para o acompanhamento de programas, agdes, projetos e obras de
orgdos e entidades;

I1I - respostas a perguntas mais frequentes da sociedade;

IV - resultados de inspegdes, auditorias, prestagdes e tomadas de contas realizadas
pelos orgdos de controle interno, incluindo prestagdes de contas relativas a  exercicios
anteriores,

V - contato da autoridade de monitoramento, prevista no artigo 75 deste decreto, bem
como o telefone € o correio eletrénico do Servigo de Informagdes ao Cidaddo - SIC do 6rgéo
ou entidade municipal.

§ 4°. As informagdes poderdo ser disponibilizadas por meio de ferramenta de
redirecionamento de pagina na Internet, quando estiverem disponiveis em outros sitios
governamentais.

Art. 11. Os sitios dos orgdos e entidades municipais na Internet deverdo atender aos
seguintes requisitos, dentre outros:

I - conter formulario para pedido de acesso a informagao;

11 - conter ferramenta de pesquisa de conteido que permita o acesso a informagao de
forma objetiva, transparente, clara ¢ em linguagem de facil compreensao;

111 - possibilitar a gravagdo de relatérios em diversos formatos eletronicos, inclusive
abertos € ndo proprietarios, tais como planilhas e textos, de modo a facilitar a andlise das
informagdes;

IV - possibilitar o acesso automatizado por sistemas externos em formatos abertos,
estruturados e legiveis por maquina;

V - divulgar em detalhes os formatos utilizados para estruturagéo da informagao;

VI - garantir autenticidade ¢ integridade das informag&es disponiveis para acesso;

VII - manter atualizadas as informagdes disponiveis para acesso;

VIII - disponibilizar instrugdes sobre a forma de comunicagéo do requerente com 0
orgdo ou entidade;
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IX - garantir a acessibilidade de conteudo para pessoas com deficiéncia.
Paragrafo unico. Os requisitos previstos neste artigo poderdo ser limitados sempre
que a disponibilizagdo comprometer a seguranga das informagdes ou dos sistemas.

CAPITULO IV
DA TRANSPARENCIA PASSIVA

Secdo I
Do Servigo de Informagdo ao Cidaddo

Art. 12. Todas as secretarias, autarquias, fundagdes publicas, empresas publicas,
sociedades de economia mista e demais entidades controladas direta ou indiretamente pelo
Municipio deverdo dispor de, no minimo, uma unidade fisica para atendimento ao publico,
com a finalidade de abrigar seu proprio Servigo de Informagdes ao Cidadéo - SIC, o qual
tera por objetivos:

I - receber e registrar pedidos de acesso a informagéo;
II - atender, informar e orientar o publico quanto ao acesso a informagéo.

§ 1°. O SIC sera instalado em unidade fisica identificada, de facil acesso e aberta ao
publico.

§ 2°. Onde ndo houver possibilidade de instalagdo da unidade fisica do SIC, devera
ser oferecido a populagdo, no minimo, o servigo de recebimento e registro dos pedidos de
acesso a informagao.

§ 3°. Compete ao SIC:

I - o recebimento do pedido de acesso e, sempre que possivel, o fornecimento
imediato da informagio;

IT - o registro do pedido de acesso em sistema eletronico especifico e a entrega do
numero de protocolo, que contera a data de apresentagdo do pedido;

IIT - o encaminhamento do pedido recebido e registrado ao responsavel pelo
fornecimento da informagao, previsto no artigo 18 deste decreto.

Art. 13. A realizagdo de audiéncias ou consultas publicas, o incentivo a participagdo
popular e as demais formas de divulgagdo das agdes do Poder Publico obedecerdo as normas
e procedimentos previstos na legislagdo municipal aplicdvel 3 matéria.



PREFEITURA MUNICIPAL

= &
MAIS QUE TRABALHO,

CUIDAR DA NOSSA GENTE!

GABINETE DO
PREFEITO

Secdo 1
Do Pedido de Acesso a Informagdo

Art. 14. Qualquer pessoa, fisica ou juridica, devidamente identificada, podera
formular pedido de acesso a informagao.

§ 1° Serdo admitidos pedidos de acesso a informagdo por correspondéncia fisica,
presencialmente nos SICs ou via sistema eletronico disponibilizado pelos 6rgdos ou
entidades referidos no “caput” do artigo 12 deste decreto.

§ 2° Para fins de controle, os pedidos apresentados serdo obrigatoriamente
cadastrados em sistema eletronico especifico, com a geragdo de nimero de protocolo e
certificagdo da data do recebimento, iniciando-se a contagem do prazo de resposta no
primeiro dia 0til subsequente.

§ 3° O numero de protocolo e o termo inicial do prazo de resposta, quando relativos
a pedidos apresentados presencialmente pelo requerente nos SICs ou via sistema eletrénico
disponibilizado pela Administragdo Municipal, deverdo ser fornecidos ao requerente no
momento da apresentagdo dessas solicitagdes.

§ 4° No caso de pedido de acesso a informagao enviado por carta, a resposta devera
ser fornecida ao requerente no prazo maximo de 20 (vinte) dias, prorrogaveis por mais 10
(dez) a partir do primeiro dia util subsequente a data do recebimento da correspondéncia.

Art. 15. O pedido de acesso a informagdo devera conter, sob pena de ndo
conhecimento:

1 - 0o nome completo do requerente;

11 - o ntimero de documento de identificagdo vélido;

I11 - a especificagdo, de forma clara, objetiva e precisa, da informagao requerida; e

IV - o endereco fisico ou eletronico do requerente, para recebimento de
comunicagdes ou da informagao requerida.

Art. 16. Nio serdio atendidos pedidos de acesso a informag@o:

I - genéricos;

11 - desproporcionais ou desarrazoados; ou

III - que exijam trabalhos adicionais de analise, interpretagdo ou consolidagdo de
dados e informagdes, ou servigo de produgdo ou tratamento de dados que ndo seja de
competéncia do érgdo ou entidade.
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§ 1°. A informagdo sera disponibilizada ao requerente da mesma forma que se
encontrar arquivada ou registrada no 6rgdo ou entidade municipal, ndo cabendo a estes
Gltimos realizar qualquer trabalho de consolidagdo ou tratamento de dados, tais como a
elaboragdo de planilhas ou banco de dados.

§ 2°. Nas hipoteses do inciso III do “caput” e do § 1° deste artigo, o 6rgdo ou entidade
municipal devera, caso tenha conhecimento, indicar o local onde se encontram as

informagdes a partir das quais o requerente podera realizar a interpretagdo, consolidagdo ou
tratamento de dados.

§ 3°. Quando néo for autorizado acesso integral a informagao por ser ela parcialmente
sigilosa, é assegurado o acesso a parte ndo sigilosa por meio de certiddo, extrato ou copia
com ocultagdo da parte sob sigilo.

§ 4°. Informado o extravio da informagéo solicitada, podera o requerente solicitar a
autoridade competente a imediata abertura de procedimento tendente a apurar o
desaparecimento da respectiva documentagao.

§ 5° Verificada a hipotese prevista no § 4° deste artigo, o responsavel pela guarda da
informagdo extraviada deverd, no prazo de 10 (dez) dias, justificar o fato e indicar
testemunhas que comprovem sua alegagao.

Art. 17. Sdo vedadas exigéncias relativas aos motivos do pedido de acesso a
informagao.

§ 1°. Sdo consideradas de interesse publico aquelas informagdes cujos Orgdos €
entidades municipais tém o dever de divulgar, independentemente de requerimento, na forma
do artigo 10 deste decreto.

§ 2°. Quando a informagdo solicitada for de interesse pessoal ou sua divulgagdo
puder, de algum modo, causar dano a outrem, o pedido devera ser motivado, a fim de que
possa ser aferido, pelo 6rgdo ou entidade competente, 0 legitimo interesse do requerente.

Secao III
Do Procedimento de Acesso a Informagdo

Art. 18. Recebido o pedido e estando a informagdo disponivel, o acesso sera
imediato.
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§ 1° Os Secretarios ou responsaveis dos oOrgdos ou entidades municipais
mencionados no "caput" do artigo 12 deste decreto serdo os responsaveis pela transmissao
das informagdes aos interessados, incumbindo-lhes também coordenar a equipe do Servigo
de Informagio ao Cidadéo - SIC, ouvindo-se a 4rea juridica sempre que necessario.

§ 2°. Caso nio seja possivel a disponibilizagdo imediata da informagdo, a autoridade
mencionada no § 1° devera, no prazo de até 20 (vinte) dias:

I - enviar a informagfo ao enderego fisico ou eletrdnico informado;

1I - comunicar a data, o local e 0 modo para a realizagio da consulta a informagdo, a
reprodugdo ou a obtengdo da certiddo relativa a informagao;

I1I - comunicar que ndo possui a informagdo ou que ndo tem conhecimento de sua
existéncia;

IV - indicar, caso tenha conhecimento, o 6rgdo ou entidade responsavel pela
informagdo ou que a detenha; ou

V - indicar as razdes de fato ou de direito da negativa, total ou parcial, do acesso.

§ 3°. Nas hipéteses em que o pedido de acesso a informagdo demandar manuseio de
grande volume de documentos ou a movimentagao do documento puder comprometer sua
regular tramitagio, sera adotada a medida prevista no inciso I do § 2° deste artigo.

§ 4°. Quando se tratar de acesso a informagdo contida em documento cuja
manipulagao possa prejudicar sua integridade, devera ser oferecida a consulta de cOpia, com
certificagdo de que esta confere com o original.

§ 5°. Na impossibilidade de obtengdo de copia de que trata o § 4° deste artigo, 0
interessado podera solicitar que, as suas expensas ¢ sob a supervisdo de servidor publico, a
reprodugdo seja feita por outro meio que ndo ponha em risco a integridade do documento
original.

§ 6°. O orgdo ou entidade municipal podera oferecer meios para que O proprio
requerente possa pesquisar a informagao de que necessitar.

Art. 19. O prazo para resposta do pedido podera ser prorrogado por 10 (dez) dias,
mediante justificativa encaminhada ao requerente antes do término do prazo inicial de 20
(vinte) dias.

Art. 20. Caso a informagdo esteja disponivel ao piblico em formato impresso,
eletronico ou em outro meio de acesso universal, o 6rgdo ou entidade municipal devera

orientar o interessado quanto ao local e modo para consultar, obter ou reproduzir a
informagao.
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‘§ 17 Ng hipéte;e do "caput" deste artigo, o 6rgdo ou entidade desobriga-se do
fornecimento direto da informag#o, salvo se o requerente declarar ndo dispor de meios para
consultar, obter ou reproduzir a informagao.

§ 2°. A informagdo armazenada em formato digital sera fornecidanesse formato, caso
haja anuéncia do requerente.

Art. 21. Quando o fornecimento da informagao implicar reproducdo de documentos,
o érgdo ou entidade, observado o prazo de resposta ao pedido, disponibilizara ao interessado
o Documento de Arrecadagdo do Municipio - DAM, para pagamento do prego publico
correspondente.

Paragrafo unico. A reprodugio de documentos ocorrera no prazo de 10 (dez) dias,
contado da comprovagio do pagamento pelo interessado ou da entrega da declaragdo prevista
no paragrafo Gnico do artigo 7° deste decreto, ressalvadas hipdteses justificadas em que,
devido a0 volume ou ao estado dos documentos, a reprodugdo demande prazo superior.

Art. 22. Negado ou ndo conhecido o pedido de acesso a informagdo, sera enviada ao
requerente, no prazo de resposta, comunicagdo com:

I - as razdes da negativa ou do ndo conhecimento e seus fundamentos legais;

II - a possibilidade e prazo de apresenta¢do do recurso cabivel, com indicagdo da
autoridade que o apreciara; €

III - a possibilidade de apresentagdo de pedido de desclassificagdo da informagdo,
quando for o caso, com indicago da autoridade classificadora que o apreciara.

Paragrafo unico. As razdes da negativa de acesso a informagdo classificada indicar@o
o fundamento legal da classificagdo e a autoridade que a classificou.

Art. 23. O acesso a documento preparatério ou informagio nele contida, utilizado
como fundamento de tomada de decisdo ou de ato administrativo, sera assegurado a partir
da edigdo do ato ou decisdo.

Secao IV
Dos Recursos

Art. 24. Caberé pedido de revisdo, no prazo de 10 (dez) dias, contados a partir do
primeiro dia 1til subsequente a data da ciéncia da decisio ou do decurso do prazo sem
manifestagdo, a autoridade maxima do 6rgéo ou entidade municipal que a prolatar ou se
omitir, nas seguintes hipoteses:
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I - ausénecia de resposta ao seu pedido dentro do prazo regulamentar, incluindo
eventual prorrogagao;

11 - resposta incompleta, obscura, contraditéria ou omissa;

III - ndio conhecimento ou improcedéncia do pedido.

Paragrafo unico. Os pedidos de revisdo de que trata este artigo serdo apreciados no
prazo de 10 (dez) dias, contados a partir do primeiro dia util subsequente a sua apresentagéo.

Art. 25. Negado provimento ou ndo conhecido o pedido de revisdo de que trata o
artigo 24 deste decreto, podera o requerente apresentar recurso a Controladoria Geral do

Municipio, no prazo de 10 (dez) dias, contados a partir do primeiro dia 0til subsequente a
ciéncia da decisdo.

§ 1° A Controladoria Geral do Municipio devera decidir o recurso no prazo de 5
(cinco) dias ou, caso haja a necessidade de complementagdo de informagdes, provocar a
unidade de origem para que preste esclarecimentos em prazo nao superior a 5 (cinco) dias.

§ 2° Prestados os esclarecimentos referidos no § 1° deste artigo, devera a
Controladoria decidir o recurso no prazo de 3 (trés) dias.

§ 3° Provido o recurso, o 6rgéo de origem cumprira a decisdo no prazo maximo de 5
(cinco) dias

Art. 26. Negado provimento ou ndo conhecido o recurso pela Controladoria Geral
do Municipio, podera o requerente apresentar novo recurso a Comissdo Municipal de Acesso
a Informagdo, no prazo de 10 (dez) dias, contados da ciéncia da decisdo, observados os
procedimentos previstos no Capitulo VI deste decreto.

Segdo V
Dos Prazos e Das Intimagdes

Art. 27. Os prazos fixados neste decreto serdo continuos, excluindo-se, na sua
contagem, o dia de inicio e incluindo-se o do vencimento.

Art. 28. Os prazos sO se iniciam ou vencem em dia de expediente normal na
repartigdo em que tramita 0 processo ou deva ser praticado o ato.

Art. 29. Considera-se intimado o requerente:

I - quando a informagdo ou decisdo for enviada para o seu endere¢o eletronico, na
data do envio;
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II - quando a informagdo for enviada para o seu enderego fisico, na data do
recebimento do AR - Aviso de Recebimento;

I - na hipotese do inciso II do § 2° do artigo 18 deste decreto, a partir da data
indicada para consulta ou reprodugao.

: CAPITULO V
DAS INFORMACOES CLASSIFICADAS EM GRAU DE SIGILO

Secdo 1
Da Classifica¢io de Informagdes quanto ao Grau e Prazos de Sigilo

Art. 30. Sdo passiveis de classificagdo as informagoes consideradas imprescindiveis
a seguranga da sociedade ou do Estado, cuja divulgagdo ou acesso irrestrito possam:

I - por em risco a defesa ¢ a soberania nacionais ou a integridade do territério
nacional;

I - prejudicar ou pdor em risco a condugdo de negociagdes ou as relagdes
internacionais do Pais;

[1I - prejudicar ou por em risco informagdes fornecidas em carater sigiloso por outros
Estados e organismos internacionais;

IV - por em risco a vida, a seguranga ou a saude da populagao;

V - oferecer elevado risco a estabilidade financeira, econémica ou monetaria do Pais;

VI - prejudicar ou causar risco a planos ou operagoes estratégicos das Forgas
Armadas;

VII - prejudicar ou causar risco a projetos de pesquisa e desenvolvimento cientifico
ou tecnologico, assim como a sistemas, bens, instalagdes ou areas de interesse estratégico
nacional, observado o disposto no inciso I do "caput" do artigo 9° deste decreto;

VIII - por em risco a seguranga de instituigdes ou de altas autoridades nacionais ou
estrangeiras e seus familiares; ou

IX - comprometer atividades de inteligéncia, de investigagdo ou de fiscalizacdo em
andamento, relacionadas com prevengdo ou repressao de infragdes.

Art. 31. A informagdo em poder dos érgdos e entidades, observado o seu teor € em
razio de sua imprescindibilidade a seguranga da sociedade ou do Municipio, podera ser
classificada no grau ultrassecreto, secreto ou reservado.

Art. 32. Para a classificagdo da informagdo em determinado grau de sigilo, devera
ser observado o interesse piblico da informagdo e utilizado o critério menos restritivo
possivel, considerando:

I - a gravidade do risco ou dano a seguranga da sociedade ¢ do Municipio; ©
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II - o prazo maximo de classificagdo em grau de sigilo ou o evento que defina seu
termo final.

Art. 33. Os prazos maximos de restrigdo de acesso a informagdo, conforme o grau
de classificagdo, vigoram a partir da data de sua produgdo e sdo os seguintes:

I - grau ultrassecreto: 25 (vinte € ¢inco) anos;
II - grau secreto: 15 (quinze) anos;
III - grau reservado: 5 (cinco) anos.

§ 1°. Podera ser estabelecida como termo final de restrigdo de acesso a ocorréncia de
determinado evento, desde que este ocorra antes do transcurso do prazo maximo de
classificagdo.

§ 2°. Transcorrido o prazo de classificagéo ou consumado o evento que define o seu
termo final, a informagdo tornar-se-a, automaticamente, de acesso publico.

Art. 34. As informagdes que puderem colocar em risco a seguranga do Prefeito, Vice-
Prefeito, seus conjuges ou companheiros e filhos serdo classificadas no grau reservado e
ficardo sob sigilo até o término do mandato em exercicio ou do ultimo mandato, em caso de
reeleigdo.

Art. 35. A classificagdo de informagdo é de competéncia:
I - no grau ultrassecreto, das seguintes autoridades:

a) Prefeito;

b) Vice-Prefeito;

¢) Secretarios Municipais;

d) Procurador Geral do Municipio;

¢) Controlador Geral do Municipio;

f) Secretario de Seguranga, Transito e Defesa Civil

11 - no grau secreto, das autoridades referidas no inciso I do "caput” deste artigo, as
autoridades maximas de autarquias, fundagdes, empresas publicas e sociedades de economia
mista;

III - no grau reservado, das autoridades referidas nos incisos I e Il do "caput” deste
artigo e daquelas referidas no § 1° do artigo 18 deste decreto. Paragrafo tnico. E vedada a
delegagdo de competéncia para a classificagdo de informagdes.
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Se¢do 11
Dos Procedimentos para Classificagdo de Informagéo

Art. 36. A decisdo que classificar a informagao em qualquer grau de sigilo devera
ser formalizada em Termo de Classificagdo, conforme modelo anexo a este decreto,
contendo:

I - o grau de sigilo;

11 - o assunto sobre o qual versa a informagao,

III - o tipo de documento;

IV - a data da produgdo do documento;

V - aindicagdo do(s) dispositivo(s) legal(is) que fundamenta(m) a classificagdo;

VI - o fundamento ou as razdes da classificagdio, observados os critérios estabelecidos
no artigo 32;

VII - a indicagdo do prazo de sigilo, contado em anos, meses ou dias, ou do evento
que defina o seu termo final;

VIII - a data da classificagao;

IX - a identificagio da autoridade que classificou a informagdo.

§ 1°. O Termo de Classificagdo seguird anexo a informagao.

§ 2°. A decisdo referida no "caput” deste artigo sera mantida no mesmo grau de sigilo
que a informagdo classificada.

§ 3° A ratificagdo da classificagdo de que trata o § 3° do artigo 35 devera ser
registrada no Termo de Classificagdo.

Art. 37. A autoridade ou o agente publico que classificar informagdo no grau
ultrassecreto ou secreto devera encaminhar copia do Termo de Classificagdo a Comissdo
Municipal de Acesso a Informagdo, no prazo de 30 (trinta) dias, contado da decisdo de
classificagdo ou de ratificagdo.

Art. 38. Na hipotese de documento que contenha informagdes classificadas em
diferentes graus de sigilo, sera atribuido ao documento tratamento do grau de sigilo mais
elevado, ficando assegurado o acesso as partes nao classificadas por meio de certiddo, extrato
ou copia, com ocultagdo da parte sob sigilo.

Art. 39. Os 6rgdos e entidades municipais poderdo constituir comissdo de apoio para
classificagio de documentos, com as seguintes atribuigdes, dentre outras:

I - opinar sobre a informagao produzida no ambito de sua atuagdo para fins de
classificagdo em qualquer grau de sigilo;
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1I - assessorar a autoridade classificadora ou a autoridade hierarquicamente superior
quanto a desclassificagdo, reclassificagdo ou reavaliagdo de informagdo classificada em
qualquer grau de sigilo;

[II - propor o destino final das informagdes desclassificadas, indicando os
documentos para guarda permanente;

IV - subsidiar a elaboragio do rol anual de informagdes desclassificadas e
documentos classificados em cada grau de sigilo, a ser disponibilizado na Internet.

Paragrafo inico. As comissdes a que se refere o "caput" deste artigo serdo integradas,
preferencialmente, por servidores de nivel superior das areas juridica, de administragdo
geral, de contabilidade, de economia, de engenharia, de biblioteconomia, de tecnologia da
informag#o e por representantes das areas especificas da documentagdo a ser analisada.

Secdo II1
Da Desclassificagiio e Reavaliagdo da Informag@o Classificada em Grau de Sigilo

Art. 40. A classificagio das informagdes serd reavaliada pela autoridade
classificadora ou por autoridade hierarquicamente superior, mediante provocagdo ou de
oficio, para desclassificagdo ou redugéo do prazo de sigilo.

Paragrafo tmico. Para o cumprimento do disposto no "caput" deste artigo, devera ser
observado:

I - 0 prazo maximo de restrigdo de acesso a informagao;

Il - o prazo méaximo de 4 (quatro) anos para revisdo de oficio das informagdes
classificadas no grau ultrassecreto ou secreto;

111 - a permanéncia das razdes da classificagdo;

IV - a possibilidade de danos ou riscos decorrentes da divulgagdo ou acesso irrestrito
da informagao;

V - a peculiaridade das informagdes produzidas no exterior por autoridades ou
agentes publicos.

Paragrafo unico. Na hipotese de redugdo do prazo de sigilo da informagdo, o novo
prazo de restri¢gdo mantera como termo inicial a data de produgdo da informag@o.

Art. 41. O pedido de desclassificagdo ou de reavaliagdo da classificagdo podera ser
apresentado aos Orgdos ¢ entidades municipais independentemente de existir prévio pedido
de acesso a informagao.
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Paragrafo unico. O pedido de que trata o "caput" deste artigo devera ser enderegado a
autoridade classificadora, a qual proferira sua decis@o no prazo de 30 (trinta) dias.

Art. 42. Negado o pedido de desclassificagdo ou de reavaliagdo pela autoridade
classificadora, o requerente podera apresentar recurso, no prazo de 10 (dez) dias, contado da
ciéncia da respectiva decisdo, a Comissdo Municipal de Acesso a Informagdo.

Paragrafo tunico. No caso de informagdes produzidas por autoridades ou agentes
publicos no exterior, o requerimento de desclassificagdo e reavaliagdo serd apreciado pela
autoridade hierarquicamente superior que estiver em territorio brasileiro.

Art. 43. A decisdo da desclassificagio, reclassificagdo ou redugao do prazo de sigilo
de informagdes classificadas devera constar das capas dos processos, se houver, e de campo
apropriado no Termo de Classificagdo.

Segdo IV
Das Disposi¢oes Gerais deste Capitulo

Art. 44. E dever do Municipio controlar o acesso e a divulgagdo de informagdes
sigilosas produzidas por seus 6rgdos e entidades, assegurando a sua prote¢do contra perda,
alteragdo indevida, acesso, transmissdo e divulgagdo ndo autorizados.

Art. 45. As informagdes classificadas no grau ultrassecreto ou secreto, mesmo apos
eventual desclassificag¢do, serdo definitivamente preservadas, observados os procedimentos
de restri¢do de acesso enquanto vigorar o prazo da classificagéo.

Art. 46. As informagdes classificadas como reservadas, apos o término do prazo de
classificagdo ou em caso de eventual desclassificagdo, as informagdes que ndo forem objeto
de classifica¢do, as informagdes pessoais e as informagdes referidas no artigo 9° deste
decreto serdo preservadas pelo prazo indicado na tabela de temporalidade especifica de cada
o6rgdo ou entidade municipal.

Art. 47. As informagdes sobre condutas que impliquem violagdo dos direitos
humanos praticada por agentes publicos ou a mando de autoridades publicas ndo poderdo ser
objeto de classificagdo em qualquer grau de sigilo e nem ter seu acesso negado.

Art. 48. Nao podera ser negado acesso as informagdes necessarias a tutela judicial
ou administrativa de direitos fundamentais.

Paragrafo unico. O requerente devera apresentar razdes que demonstrem a existéncia
de nexo entre as informagdes requeridas e o direito que se pretende proteger.

B
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Art. 49. O acesso, a divulgagdo e o tratamento de informagéo classificada em
qualquer grau de sigilo ficardo restritos a pessoas que tenham necessidade de conhece-la ,
sem prejuizo das atribuigdes de agentes publicos autorizados por lei.

Paragrafo unico. O acesso a informagéo classificada como sigilosa cria, para aquele
que a obteve, a obrigagdo de resguardar o sigilo.

Art. 50. A autoridade maxima de cada érgdo ou entidade referido no "caput" do
artigo 12 adotara as providéncias necessarias para que o pessoal a ela subordinado conhega
as normas e observe as medidas e procedimentos de seguranga para tratamento de
informagdes classificadas em qualquer grau de sigilo.

Paragrafo tinico. A pessoa natural ou juridica, inclusive aquela mencionada no artigo
68 deste decreto, que, em razdo de qualquer vinculo com o Poder Publico, executar
atividades de tratamento de informagdes classificadas, adotara as providéncias necessarias
para que seus empregados, prepostos ou representantes observem as medidas e
procedimentos de seguranga das informagdes.

Art. 51. A autoridade maxima de cada érgdo ou entidade referido no "caput" do
artigo 12 publicara anualmente, até o dia 1° de julho, em sitio na Internet:

I - o rol das informagdes desclassificadas nos ultimos 12 (doze) meses;
II - o rol das informagdes classificadas em cada grau de sigilo, que devera conter:

a) a indicagdo do(s) dispositivo(s) legal(is) que fundamenta(m) a classificagao;,
b) a data da produgdo, a data da classificagdo e o prazo da classificagéo;

III - o relatorio estatistico com a quantidade de pedidos de acesso a informagao
recebidos, atendidos e indeferidos;
IV - as informagdes genéricas sobre os interessados.

§ 1°. Os érgdos e entidades municipais deverdo manter em meio fisico as informagdes
previstas no "caput" deste artigo para consulta piiblica em suas sedes.

§ 2°. Os 6rgdos e entidades municipais manterdo extrato com a lista de informagdes
classificadas, acompanhadas da data, do grau de sigilo e dos fundamentos da classificagio.

5 CAPITULO VI : :
DA COMISSAO MUNICIPAL DE ACESSO A INFORMACAO
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Art. 52. A Comissdo Municipal de Acesso a Informagdo sera integrada pelos titulares
dos seguintes Orgdos:

I — Controladoria Geral do Municipio;

11 - Secretaria Municipal de Comunicago;

III — Secretaria Municipal de Receitas;

IV - Secretaria Municipal de Orgamento, Gestdo e Despesas;

V- Secretaria Municipal de Seguranga Publica, Transito e Defesa Civil;
VI - Procuradoria Geral do Municipio.

§ 1° Os titulares dos orgaos referidos do "caput" deste artigo poderdo indicar para
representa-los o Secretario Adjunto e, quando ndo houver, um servidor ocupante de cargo
ou fungéo diverso, a seu critério.

§ 2° A Secretaria Executiva da Comissdo Municipal de Acesso a Informagdo ficara
a cargo da Controladoria Geral do Municipio

Art. 53. Compete a Comissdo Municipal de Acesso a Informagao:

I - rever, de oficio ou mediante provocagdo, a classifica¢ao de informagdo no grau
ultrassecreto ou secreto ou sua reavaliagdo, no maximo a cada 4 (quatro) anos;

Il - requisitar da autoridade que classificar informagdo no grau ultrassecreto ou
secreto esclarecimento ou contetdo, parcial ou integral, da informagdo, quando as
informagdes constantes do Termo de Classificagdo ndo forem suficientes para a revisdo da
classificagao;

I1I - decidir os recursos a ela enderegados, encerrando a instincia administrativa,

IV - prorrogar, uma unica vez € por periodo determinado, ndo superior a 25 (vinte €
cinco) anos, o prazo de sigilo de informagéo classificada no grau ultrassecreto, enquanto seu
acesso ou divulgagdo puder ocasionar ameaga externa a soberania nacional, a integridade do
territério nacional ou grave risco as relagdes internacionais do Pais, limitado ao maximo de
50 (cinquenta) anos o prazo total da classificagao;

V - apresentar relatério anual ao Prefeito sobre o cumprimento da Lei de Acesso a
Informag3o.

§ 1°. A nio deliberagdo sobre a revisio de oficio, no prazo previsto no inciso
"caput" deste artigo, implicara a desclassificagdo automatica das informagdes.
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§ 2°. O relatério anual a que se refere o inciso V do "caput" deste artigo é considerado
informagdo de interesse coletivo ou geral e deve ser divulgado no sitio na Internet.

Art. 54. A Comissio Municipal de Acesso a Informagao se reunira, ordinariamente,
uma vez por més e, extraordinariamente, sempre que necessario. Paragrafo tnico. As
reunides seriio realizadas com a presenga de, no minimo, 5 (cinco) integrantes.

Art. 55. Os requerimentos de prorrogagio do prazo de classificagdo de informagéo
no grau ultrassecreto, conforme previsto no inciso IV do "caput" do artigo 53, deverdo ser
encaminhados 2 Comissdo Municipal de Acesso a Informagdo em até 1 (um) ano antes do
vencimento do termo final de restri¢do de acesso.

Paragrafo unico. O requerimento de prorrogagao do prazo de sigilo de informagdo
classificada no grau ultrassecreto devera ser apreciado, impreterivelmente, em até 3 (trés)
sessdes subsequentes a data de sua apresentagdo, ficando sobrestadas, até que se ultime a
votagdo, todas as demais deliberagdes da Comisséo.

Art. 56. A Comissdo Municipal de Acesso a Informagdo devera apreciar 0S recursos
a ela enderegados, impreterivelmente, até a terceira reunidio ordindria subsequente a data de
sua autuagao.

Art. 57. A revisio de oficio da informagdo classificada no grau ultrassecreto ou
secreto sera apreciada em até trés sessoes anteriores a data de sua desclassificagéo
automatica.

Art. 58. As deliberagdes da Comissdo Municipal de Acesso a Informagdo serdo
tomadas:

I - por maioria absoluta, quando envolverem as competéncias previstas nos incisos I
e IV do "caput" do artigo 53 e no artigo 60;

11 - por maioria simples dos votos, nos demais casos.

Art. 59. A indicagio do Presidente da Comissdo Municipal de Acesso a Informagdo
sera feita por seus pares.

Paragrafo tnico. O Presidente da Comissio exercera, além do voto ordinario,
também o de qualidade nos casos de empate nas votagoes do colegiado.

Art. 60. A Comissdo Municipal de Acesso a Informagdo aprovara seu regimento
interno, que disporé sobre sua organizagdo € funcionamento.

Paragrafo anico. O regimento interno devera ser publicado no Diario Oficial da
Cidade no prazo de até 120 (cento e vinte) dias apos a instalagdo da Comissdo.

19
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CAPITULO VII
DAS INFORMACOES PESSOAIS

Art. 61. O tratamento das informagdes pessoais deve ser feito de forma transparente
e com respeito a intimidade, vida privada, honra e imagem das pessoas, bem como as
liberdades e garantias individuais.

Art. 62. As informagdes pessoais relativas a intimidade, vida privada, honra ¢
imagem detidas pelos orgdos e entidades:

I - serdio de acesso restrito a agentes publicos legalmente autorizados e a pessoaa que
se referirem, independentemente de classificagdo de sigilo, pelo prazo maximo de 100 (cem)
anos, contado da data de sua produgdo;

11 - poderdo ter sua divulgagdo ou acesso por terceiros autorizados por previsdo legal
ou consentimento expresso da pessoa a que se referirem.

Paragrafo tnico. Caso o titular das informagdes pessoais esteja morto ou ausente, 0S
direitos de que trata este artigo assistem ao conjuge ou companheiro, aos descendentes ou
ascendentes, conforme o disposto no paragrafo unico do artigo 20 da Lei Federal n° 10.406,
de 10 de janeiro de 2002, e na Lei Federal n° 9.278, de 10 de maio de 1996.

Art. 63. O consentimento referido no inciso II do "caput" do artigo 62 ndo sera
exigido quando o acesso a informagdo pessoal for necessario:

I - a prevengio e diagnostico médico, quando a pessoa estiver fisica ou legalmente
incapaz, ficando sua utilizagdo restrita exclusivamente ao tratamento médico;

I - a realizagio de estatisticas e pesquisas cientificas de evidente interesse publico
ou geral, previstos em lei, vedada a identificacdo da pessoa a que a informagdo se referir;

I1I - a0 cumprimento de decisdo judicial;

IV - a defesa de direitos humanos de terceiros;

V - a protegdo do interesse publico geral e preponderante.

Art. 64. A restrigdo de acesso a informagdes pessoais de que trata o artigo 61 ndo
podera ser invocada:

I - com o intuito de prejudicar processo de apuragao de irregularidades conduzido
pelo Poder Publico, no qual o titular das informagdes seja parte ou interessado;

11 - quando as informagdes pessoais estiverem contidas em conjuntos de documentos
necessarios a recuperagdo de fatos histéricos de maior relevancia.

Art. 65. Compete a autoridade méaxima do 6rgéo ou entidade municipal mencionado
no "caput" do artigo 12 deste decreto, de forma fundamentada e mediante provocagdQ




reconhecer a incidéncia da hipotese prevista no inciso II do "caput" do artigo 64 sobre
documentos que tenha produzido ou acumulado e que estejam sob sua guarda.

§ 1°. Para subsidiar a decisdo de reconhecimento de que trata o "caput" deste artigo,
podera ser solicitado a universidades, institui¢des de pesquisa ou outras entidades com
notéria experiéncia em pesquisa historiografica a emissdo de parecer sobre a questdo.

§ 2°. A decisdo de reconhecimento de que trata o "caput" deste artigo sera precedida:

I - de comunicagdo formal a pessoa a quem a informagdo a ser divulgada se referir
ou, em caso de morte, as pessoas mencionadas no paragrafo Gnico do artigo 62;

Il - de publicagdo de extrato da informag@o, contendo a descrigdo resumida do
assunto, a origem e o periodo do conjunto de documentos a serem considerados de acesso
irrestrito, com antecedéncia de, no minimo, 60 (sessenta) dias.

§ 3°. No prazo de 30 (trinta) dias, contado da comunicago a que se refere o inciso I
do § 2° deste artigo, a pessoa a quem a informagdo a ser divulgada se referir ou, em caso de
morte, as pessoas mencionadas no paragrafo (inico do artigo 62, poderdo apresentar recurso
contra a divulgagdo a Comissdo Municipal de Acesso a Informagao.

§ 4°. Apos a decisdo do recurso previsto no § 3° ou, em nio havendo recurso, apos o
transcurso do prazo ali fixado, as informagdes serao consideradas de acesso irrestrito ao
publico.

Art. 66. O pedido de acesso a informagdes pessoais observara, no que couber, 0s
procedimentos previstos no Capitulo IV, devera ser fundamentado e estara condicionado a
comprovagio da identidade do requerente.

Paragrafo unico. O pedido de acesso a informagdes pessoais por terceiros devera,
ainda, estar acompanhado de:

I - comprovagio do consentimento expresso de que trata o inciso I do "caput" do
artigo 62, por meio de procuragdo;

11 - comprovagio das hipdteses previstas no artigo 63, conforme o caso,

Il - demonstragdo do interesse pela recuperagdo de fatos historicos de maior
relevancia, observados os procedimentos previstos no artigo 65; ou

IV - demonstragdo da necessidade do acesso a informagao requerida para a defesa
dos direitos humanos ou para a protegdo do interesse publico e geral preponderante.

Art. 67. O acesso a informagdes pessoais por terceiros ficara condicionado a
assinatura de termo de responsabilidade, que dispora sobre a finalidade e a destinagdo que
fundamentaram sua autorizagdo, bem como sobre as obrigagdes a que se submetera o
requerente.
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§ 1°. A utilizagdo de informagdo pessoal por terceiros vincula-se a finalidade ¢ a
destinagdo que fundamentaram a autorizagdo do acesso, vedada sua utilizagdo de maneira
diversa.

§ 2°. Aquele que obtiver acesso a informagdes pessoais de terceiros serd
responsabilizado por seu uso indevido, na forma dalei.

§ 3°. Aplica-se, no que couber, a Lei Federal n° 9.507, de 12 de novembro de 1997,
em relagdo a informagdo de pessoa, natural ou juridica, constante de registro ou banco de
dados de 6rgdos ou entidades governamentais ou de carater publico.

CAPITULO VIII
DAS ENTIDADES PRIVADAS SEM FINS LUCRATIVOS

Art. 68. As entidades privadas sem fins lucrativos que recebam, para a realizagdo de
a¢des de interesse publico, recursos publicos diretamente do orgamento ou mediante
subvengdes sociais, contrato de gestdo, termo de parceria, convénios, acordo, ajustes ou
outros instrumentos congéneres, deverdo dar publicidade as seguintes informagoes:

I - copia do estatuto social atualizado da entidade;

11 - relagdo nominal atualizada dos dirigentes da entidade;

I1I - copia integral dos convénios, contratos, termos de parcerias, acordos, ajustes ou
instrumentos congéneres realizados com 0s 6rgdos e entidades da Administragdo Publica
Municipal, bem como dos respectivos aditivos.

§ 1°. As informagdes de que trata o "caput" deste artigo serdo divulgadas em sitio na
Internet da entidade privada e em quadro de avisos de amplo acesso publico em sua sede.

§ 2°. A divulgagdo em sitio na Internet referida no § 1° deste artigo podera ser
dispensada, por decisdo do 6rgdo ou entidade piblica municipal responsavel pelo repasse
dos recursos, mediante requerimento da entidade privada sem fins lucrativos, quando esta
{ltima n#o dispuser de meios para realizar a divulgagao.

§ 3°. As informagdes de que trata o "caput" deste artigo deverdo ser publicadas a
partir da celebragdo do convénio, contrato, termo de parceria, acordo, ajuste ou instrumento
congénere, serdo atualizadas periodicamente € ficardo disponiveis até 180 (cento e oitenta)
dias apos a entrega da prestagdo de contas final.

Art. 69. A publicidade a que estdo submetidas as entidades mencionadas no artigo
68 refere-se a parcela dos recursos piblicos recebidos e a sua destinagdo, sem prejuizo das
prestagdes de contas a que estejam legalmente obrigadas.
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Paragrafo tmico. Quaisquer outras informagdes, além das previstas nos incisos [ a III
do "caput" do artigo 68, deverdo ser apresentadas diretamente aos orgaos € entidades
municipais responsaveis pelo repasse de recursos.

CAPITULO IX
DAS RESPONSABILIDADES

Art. 70. Constituem condutas ilicitas que ensejam a responsabilizagdo do agente
publico:

I - recusar-se, imotivadamente, a fornecer informagéo requerida nos termos deste
decreto, retardar deliberadamente o seu fornecimento ou fornecé-la intencionalmente de
forma incorreta, incompleta ou imprecisa,

11 - utilizar indevidamente, subtrair, destruir, inutilizar, desfigurar, alterar ou ocultar,
total ou parcialmente, informag&o que se encontre sob sua guarda, a que tenha acesso ou
sobre a qual tenha conhecimento em razdo do exercicio das atribuigdes de cargo, emprego
ou fungdo publica;

III - agir com dolo ou méa-fé na anélise dos pedidos de acesso a informagao; IV -
divulgar, permitir a divulgagdo, acessar ou permitir acesso indevido a informagdo
classificada em grau de sigilo ou a informagéo pessoal;

V - impor sigilo a informag@o para obter proveito pessoal ou de terceiro ou, ainda,
para fins de ocultagdo de ato ilegal cometido por si ou por outrem;

VI - ocultar da revisio de autoridade superior competente informagao classificada
em grau de sigilo para beneficiar a si ou a outrem, ou em prejuizo de terceiros;

VII - destruir ou subtrair, por qualquer meio, documentos concernentes a possiveis
violagdes de direitos humanos por parte de agentes do Estado.

§ 1°. Atendidos os principios do contraditério, da ampla defesa e do devido processo
legal, as condutas descritas no "caput" deste artigo serdo apuradas e punidas na forma da
legislagio em vigor, sendo requisito para a instauragdo de procedimento disciplinar, no caso
de atraso no fornecimento da informagao, a apresentagdo da reclamagio prevista no artigo
24, inciso 1, deste decreto.

§ 2°. Pelas condutas descritas no "caput" deste artigo, podera o agente publico ou 0
prestador de servigo publico responder, também, por improbidade administrativa, conforme
o disposto na Lei Federal n° 8.429, de 2 de junho de 1992.

Art. 71. A pessoa natural ou juridica, inclusive aquela mencionada no artigo 68, que
detiver informagdes om virtude de vinculo de qualquer natureza com O Poder Publico e
praticar conduta prevista no "caput” do artigo 70, estara sujeita as seguintes sangoes:

I - adverténcia,
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II - multa;

111 - rescisdo do vinculo com o Poder Publico;

IV - suspensdo temporaria de participar em licita¢do e impedimento de contratar com
a Administragio Piiblica por prazo ndo superior a 2 (dois) anos;

V - declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica,
até que seja promovida a reabilitagdo perante a autoridade que aplicou a penalidade.

§ 1°. Atendidos os principios do contraditério, da ampla defesa e do devido processo
legal, as condutas descritas no "caput" deste artigo serdo apuradas e punidas na forma da
legislagdo em vigor.

§ 2°. A multa prevista no inciso IT do "caput" deste artigo sera aplicada sem prejuizo
da reparagéo pelos danos e ndo podera:

I - ser inferior a R$ 1.000,00 (mil reais) e nem superior a R$ 10.000,00 (dez mil
reais), no caso de pessoa natural;

I - ser inferior a R$ 5.000,00 (cinco mil reais) e nem superior aR$ 100.000,00 (cem
mil reais), no caso de pessoa juridica.

§ 3°. A reabilitagdo referida no inciso V do "caput" deste artigo serd autorizada
somente quando a pessoa natural ou juridica efetivar o ressarcimento, ao 6rgdo ou entidade
municipal, dos prejuizos resultantes e depois de decorrido o prazo da sangdo aplicada com
base no inciso IV do "caput" deste artigo.

§ 4°. A aplicagdo da sangdo prevista no inciso V do "caput" deste artigo € de
competéncia exclusiva da autoridade maxima do 6rgdo ou entidade referido no "caput” do
artigo 12.

§ 5°. O prazo para apresentagao de defesa nas hipoteses previstas neste artigo ¢ de 10
(dez) dias, contado da ciéncia do ato.

Art. 72. O agente publico que tiver acesso a documentos, dados ou informagdes
sigilosos ou pessoais, nos termos deste decreto, é responsavel pela preservagdo de seu sigilo,
ficando sujeito as sangdes administrativas, civis e penais previstas na legislagdo, em caso de
eventual divulgagdo ndo autorizada.

Art. 73. Os agentes responsaveis pela custodia de documentos e informagdes
sigilosos ou pessoais sujeitam-se as normas referentes ao sigilo profissional, em razdo do
oficio, e ao seu codigo de ética especifico, sem prejuizo das sangdes legais.

Art. 74. Os orgios e entidades municipais respondem diretamente pelos danos
causados em decorréncia da divulgagdo ndo autorizada ou utilizagdo indevida de
informagdes sigilosas ou informagdoes pessoais, cabendo a apuragdo de responsabilidade
funcional nos casos de dolo ou culpa, assegurado o respectivo direito de regresso.
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Paragrafo unico. O disposto neste artigo aplica-se, no que couber, a pessoa fisica ou
entidade privada que, em virtude de vinculo de qualquer natureza com 6rgdos ou entidades,
tenha acesso & informagio sigilosa ou pessoal e a submeta a tratamento indevido.

CAPITULO X
DO MONITORAMENTO DA APLICACAO DA LEI

Art. 75. A autoridade mencionada no § 1° do artigo 18 exercera, no ambito do
respectivo 6rgdo ou entidade municipal, as seguintes atribuigdes:

I - assegurar o cumprimento das normas relativas ao acesso a informagdo, de forma
eficiente e adequada aos objetivos da Lei n® 12.527, de 2011;

11 - avaliar e monitorar a implementagdo do disposto neste decreto e apresentar, ao
dirigente maximo do respectivo 6rgdo ou entidade municipal, relatério anual sobre o seu
cumprimento, encaminhando-o a Controladoria Geral do Municipio 30 (trinta) dias antes do
prazo para a divulgagdo da publicagdo de que trata o artigo 51

11 - recomendar medidas para aperfeigoar as normas e procedimentos necessarios a
implementagio deste decreto;

IV - orientar as unidades no que se refere ao cumprimento deste decreto.

CAPITULO XI :
DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 76. Compete a Controladoria Geral do Municipio, observadas as competéncias
dos demais orgéos e entidades municipais e as previsdes especificas deste decreto:

I - promover o treinamento dos agentes publicos e, no que couber, a capacitagdo das
entidades privadas sem fins lucrativos, no que se refere ao desenvolvimento de praticas
relacionadas a transparéncia na Administragdo Publica;

Il - monitorar a implementagdo da Lei n° 12.527, de 2011, concentrando e
consolidando a publicagdo de informagdes estatisticas relacionadas no artigo 51;

111 - monitorar a aplicagdo deste decreto, especialmente 0 cumprimento dos prazos €
procedimentos;

IV - definir, em conjunto com as Secretarias envolvidas, diretrizes e procedimentos
complementares necessarios a implementagao da Lein® 12.527.

Paragrafo unico: Os orgéos ¢ entidades adequardo suas politicas de gestdo da
informagdo, promovendo os ajustes necessarios aos processos de registro. processamento,

tramite e arquivamento de documentos e informagdes.
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Art. 77. Para garantir a efetividade da protegdo das informagdes consideradas
imprescindiveis a seguranga da sociedade ou do Estado, os 6rgdos e entidades municipais
deverio realizar estudos e avaliagdes sobre a necessidade de classificagdo das informagdes
por eles detidas ou armazenadas em ultrassecretas, secretas ou reservadas, o que podera ser
feito inclusive quando da apresentagdo de pedido de acesso a informagao.

Art. 78. A publicagfio anual de que trata o artigo 51 tera inicio em julho de 2024.

Art. 79. A primeira anilise a ser efetuada pela Comissdo Municipal de Acesso a
Informagio, referente a classificagdo das informagdes, quanto ao sigilo, ocorrera no prazo
de 2 (dois) anos apos o inicio da vigéncia desta Lei.

Art. 80. O tratamento de informag#o classificada resultante de tratados, acordos ou
atos internacionais atendera as normas e recomendagdes desses instrumentos.

Art. 81. Aplica-se subsidiariamente a Lei n° 721, de 16 de dezembro de 2008, aos
procedimentos previstos neste decreto.

Art. 82. Os pedidos de acesso a informagao apresentados no periodo compreendido
entre a data de entrada em vigor da Lei Federal n° 12.527, de 2011, ¢ a data de publicagdo
deste decreto serdo cadastrados em sistema eletronico especifico para controle e estatisticas.

Paragrafo unico. A partir do cadastramento, em sistema eletronico especifico, dos
pedidos de acesso a informagdo apresentados no periodo referido no "caput”, passarao a
valer os prazos e demais procedimentos previstos neste decreto, observado o disposto no seu
artigo 82.

Art. 83. Os 6rgdos e as entidades da Administragdo Publica Municipal, bem como
as entidades privadas sem fins lucrativos a que se refere o artigo 68, deverdo se adequar aos
termos deste decreto no prazo de 90 (noventa) dias, contado da data de sua publicagdo.

Art. 84. Compete a Controladoria Geral do Municipio promover a capacitagdo das
equipes que compordo o Sistema de Acesso a Informagéo dos 6rgdos e entidades municipais.

Art. 85. Para efeitos da aplicagdo deste Decreto, além dos feriados civis e religiosos
declarados em Lei do Municipio de Tuntum, ndo se considera util o dia em que nio houver
expediente na Prefeitura Municipal de Tuntum.

Art. 86. Este decreto entrara em vigor na data de sua publicago.
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GABINETE DO PREFEITO DE TUNTUM EM 26 DE JANEIRO DE 2023.

FERNANDO PORTELA TELES PESSOA

PREFEITO MUNICIPAL
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DECRETO N° 114, DE 26 DE JANEIRO DE 2023.

Dispbe sobre a regulamentagéo da Lei Federal
n°® 12.527, de 18 de novembro de 2011, Lei de
Acesso a Informagdo, no ambito do Poder
Executivo, estabelecendo procedimentos e da
outras providéncias.

O PREFEITO MUNICIPAL DE TUNTUM, Estado do
Maranhdo, FERNANDO PORTELA TELES PESSOA, no uso de suas
prerrogativas e atribuigbes legais:

CONSIDERANDO o que dispde a Lei n°. 12.527, de 18 de
novembro de 2011 que regula o acesso a informagdes previsto no
inciso XXXIII do art. 5°, no inciso Il do § 3° do art. 37 e no § 2° do art.
216 da Constituicdo Federal; altera a Lei no 8.112, de 11 de dezembro
de 1990; revoga a Lei no 11.111, de 05 de maio de 2005, e dispositivos
da Lei no 8.159, de 08 de janeiro de 1991; e da outras providéncias;

CONSIDERANDO que o acesso as informagdes publicas é
fundamental para que o controle social seja exercido com eficacia,
fortalecendo a cidadania; e

CONSIDERANDO ainda que o acesso as informagoes
publicas é fundamental para consolidagdo das democracias, pois
possibilita aos cidaddos participarem efetivamente das decisdes que
os afetam.

DECRETA:

_ CAPITULOI
DISPOSIGOES GERAIS

ESTADO DO MARANHAO

DIARIO OFICIAL

Rua Frederico Coelho, N° 411, Centro
CEP: 65.763-000 - Tuntum - MA

Site: www.tuntum.ma.gov.br

Art. 1°. Este decreto regulamenta a Lei Federal n° 12.527, de
18 de novembro de 2011, no ambito do Poder Executivo,
estabelecendo procedimentos e outras providéncias correlatas a
serem observados por seus 6rgdos e entidades, bem como pelas
entidades privadas sem fins lucrativos que recebam recursos do
Municipio para a realizagdo de atividades de interesse publico, visando
garantir o direito de acesso a informacgéo, conforme especifica.

Paragrafo unico. O direito de acesso a informagéo de que
trata este decreto ndo exclui outras hipoteses de garantia do mesmo
direito previstas na legislagdo municipal.

Art. 2°. Os 6rgéos e entidades municipais assegurardo, as pessoas
naturais e juridicas, o direito de acesso a informagdo, mediante a
adogdo de procedimentos objetivos e ageis, de forma transparente,
clara e em linguagem de facil compreensao, observados os principios
que regem a Administragédo Publica e as diretrizes previstas nos artigos
3° e 4° deste decreto.

Art. 3° Os procedimentos previstos neste decreto devem ser
executados em conformidade com as seguintes diretrizes:

| - observancia da publicidade como preceito geral e do sigilo
COmMo excegao;

Il - divulgacdo de informagbes de
independentemente de solicitagbes;

Il - utilizagdo de meios de comunicagéo viabilizados pela
tecnologia da informagao;

IV - fomento ao desenvolvimento da cultura de transparéncia
na Administragédo Publica;

V - desenvolvimento do controle social da Administragéo
Publica.

interesse publico,

Art. 4°. Cabe aos 6rgéos e entidades municipais, observadas
as normas e procedimentos previstos neste decreto, assegurar:

Fernando Portela Teles Pessoa

Secretario

Rhicardo Herlirvall

Tipo de Publicagao Executivo
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| - a gestdo transparente da informagéo, propiciando amplo
acesso a ela e sua divulgacao;

I - a protegdo da informagéo,
disponibilidade, autenticidade e integridade;

Il - a protecdo da informacdo sigilosa e da informagéo
pessoal, observada a sua disponibilidade, autenticidade, integridade e
eventual restricdo de acesso.

garantindo-se sua

Art. 5°. O acesso a informagdo previsto neste decreto
compreende, entre outros, os direitos de obter:

| - orientagdo sobre os procedimentos para a consecugéo de
acesso, bem como sobre o local onde podera ser encontrada ou obtida
a informagéo almejada;

Il - informagdo contida em registros ou documentos,
registrados em papel, arquivos de computador, em filmes, audios ou
em qualquer outro meio, produzidos ou acumulados pelos érgéos ou
entidades municipais, recolhidos ou ndo a arquivos publicos;

Il - informacgao produzida ou custodiada por pessoa fisica ou
entidade privada decorrente de qualquer vinculo com os seus 6rgéos
ou entidades municipais, mesmo despois do seu término;

IV - informacgéo primaria, integra, auténtica e atualizada;

V - informacdo sobre atividades exercidas pelos 6rgéos e
entidades municipais,

inclusive as relativas a sua politica, organizagéo e servicos;

VI - informagdo pertinente a administragdo do patriménio
publico, utilizagdo de recursos publicos, licitagbes e a contratos
administrativos; e

VII - informagéo relativa:

a) a implementagdo, acompanhamento e resultados dos
programas, projetos e agbes dos 6rgados e entidades municipais, bem
como metas e indicadores propostos;

b) ao resultado de inspegdes, auditorias, prestacdes e
tomadas de contas realizadas pelos 6rgdos de controle interno e
externo, incluindo prestagbes de contas relativas a exercicios
anteriores.

Paragrafo Unico. O acesso a informagado previsto no caput
ndo compreende as informacgdes cuja divulgagado podera ensejar riscos
a seguranga de pessoas fisicas, da sociedade como um todo e do
Estado.

Art. 6°. Para os efeitos deste decreto, considera-se:

| - informacgéo: dados, processados ou ndo, que podem ser
utilizados para produgéo e transmissao de conhecimento, contidos em
qualquer meio, suporte ou formato;
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Il - dados processados: aqueles submetidos a qualquer
operagéo ou tratamento por meio de processamento eletrénico ou por
meio automatizado com o emprego de tecnologia da informagéo;

Il - documento: unidade de registro de informacgdes, qualquer
que seja o suporte ou formato;

IV - informagdo sigilosa: informagdo submetida
temporariamente a restricdo de acesso publico em razdo de sua
imprescindibilidade para a seguranca da sociedade e do Estado, bem
assim aquelas abrangidas pelas demais hipoteses legais de sigilo;

V - informacédo pessoal: informagéo relacionada a pessoa
natural identificada ou identificavel, relativa a intimidade, vida privada,
honra e imagem;

VI - tratamento da informagdo: conjunto de acdes referentes
a produgdo, recepgao, classificagdo, utilizagdo, acesso, reprodugéo,
transporte, transmissdo, distribuicdo, arquivamento, armazenamento,
eliminagéo, avaliagéo, destinagao ou controle da informagéo;

VII - disponibilidade: qualidade da informagédo que pode ser
conhecida e utilizada por individuos, equipamentos ou sistemas
autorizados;

VIl - autenticidade: qualidade da informagéo que tenha sido
produzida, expedida, recebida ou modificada por determinado
individuo, equipamento ou sistema;

IX - integridade: qualidade da informagdo ndo modificada,
inclusive quanto a origem, transito e destino;

X - primariedade: qualidade da informacéo coletada na fonte,
com o maximo de detalhamento possivel, sem modificagbes;

Xl - informagéo atualizada: informagédo que retne os dados
mais recentes sobre o tema, de acordo com sua natureza, com os
prazos previstos em normas especificas ou

conforme a periodicidade estabelecida
informatizados que a organizam;

Xl - documento preparatério: documento formal utilizado
como fundamento da tomada de deciséo ou de ato administrativo, a
exemplo de pareceres e notas técnicas.

nos sistemas

Art. 7°. A busca e o fornecimento da informagdo sao
gratuitos, ressalvada a cobranga do valor referente ao custo dos
servicos e dos materiais utilizados, tais como reprodugdo de
documentos, midias digitais e postagem.

Paragrafo unico. Estd isento de ressarcir os custos dos
servicos e dos materiais utilizados aquele cuja situacdo econémica
nao lhe permita fazé-lo sem prejuizo do sustento préprio ou da familia,
declarada nos termos da Lei Federal n° 7.115, de 29 de agosto de
1983.

Art. 8°. Sujeitam-se ao disposto neste decreto os érgédos da
Administragdo  Direta, as autarquias, as fundagbes publicas, as
empresas publicas, as sociedades de economia mista e as demais
entidades controladas direta ou indiretamente pelo Municipio de
Tuntum.

§ 1°. A divulgacdo de informagdes de empresas publicas,
sociedades de economia mista e demais entidades controladas pelo
Municipio que atuem em regime de concorréncia, sujeitas ao disposto
no artigo 173 da Constituicdo Federal, submete-se as normas
pertinentes da Comisséo de Valores Mobiliarios, a fim de assegurar
sua competitividade, governanca corporativa e, quando houver, os
interesses de acionistas minoritarios.

Fernando Portela Teles Pessoa

Secretario

Rhicardo Herlirvall

Tipo de Publicagao Executivo
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§ 2°
informagdes relativas a atividade empresarial de pessoas fisicas ou
juridicas de direito privado, obtidas pela fiscalizagao tributaria ou por
outros 6rgaos ou entidades municipais no exercicio de suas atividades
regulares de fiscalizagdo, controle, regulagdo e supervisdo, cuja
divulgacdo possa representar vantagem competitiva a outros agentes
econdmicos.

N&do se sujeitam ao disposto neste decreto as

Art. 9°. O acesso a informagao disciplinado neste decreto
nao se aplica:

| - as hipdteses de sigilo previstas na legislagdo, como fiscal,
bancario, de operagdes e servigos no mercado de capitais, comercial,
profissional, industrial e segredo de justiga;

Il - as informagbes referentes a projetos de pesquisa e
desenvolvimento cientificos ou tecnoldgicos cujo sigilo seja
imprescindivel a seguranga da sociedade e do Estado.

CAPITULO Il
DA TRANSPARENCIA ATIVA

Art. 10. E dever dos érgaos e entidades da Administragdo
Pudblica Municipal promover, independentemente de requerimento, a
divulgagdo, na Internet, de informagdes de interesse coletivo ou geral
por eles produzidas ou custodiadas.

§ 1°. Serdo divulgadas no Portal da Transparéncia, na
Internet, sem prejuizo da divulgagdo em outros sitios dos 6rgaos e
entidades municipais, as informagdes sobre:

| - repasses ou transferéncias de recursos financeiros;

II - execugéo orgamentaria e financeira detalhada;

Il - licitagbes realizadas e em andamento, com editais,
anexos e resultados;

IV - contratos firmados, na integra;

V — integra dos convénios firmados, com os respectivos
numeros de processo;

VI - remuneracdo e subsidios recebidos por ocupantes de
cargos, empregos ou fungdes publicas, incluidos eventuais auxilios,
ajudas de custo, jetons e quaisquer outras vantagens pecuniarias, bem
como proventos de aposentadoria e pensbes, de forma
individualizada, conforme ato da Secretaria Municipal de Planejamento,
Orcamento e Gestao.

§ 2°. A divulgagdo de informagdes sobre funcionarios,
empregados e servidores obedecera a legislagdo especifica que
disciplina a matéria.

§ 3°. Em conformidade com o padrdo a ser estabelecido pela
Secretaria Municipal de Comunicagéo, todos os 6rgéos e entidades
municipais deverdo manter, em seus respectivos sitios na Internet,
secgao especifica para a divulgagao das seguintes informagdes:

| - estrutura organizacional, competéncias, legislagdo
aplicavel, principais cargos e seus ocupantes, enderego e telefones
das unidades, horarios de atendimento ao publico;

Il - dados gerais para o acompanhamento de programas,
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acoes, projetos e obras de 6rgaos e entidades;

Il - respostas a perguntas mais frequentes da sociedade;

IV - resultados de inspegbes, auditorias, prestacbes e
tomadas de contas realizadas pelos érgdos de controle interno,
incluindo prestacdes de contas relativas a exercicios anteriores;

V - contato da autoridade de monitoramento, prevista no
artigo 75 deste decreto, bem como o telefone e o correio eletrénico do
Servigo de Informagdes ao Cidaddo - SIC do 6rgdo ou entidade
municipal.

§ 4°. As informagdes poderdo ser disponibilizadas por meio
de ferramenta de redirecionamento de pagina na Internet, quando
estiverem disponiveis em outros sitios governamentais.

Art. 11. Os sitios dos 6rgdos e entidades municipais na
Internet deverdo atender aos seguintes requisitos, dentre outros:

| - conter formulario para pedido de acesso a informagao;

II - conter ferramenta de pesquisa de conteudo que permita o
acesso a informagdo de forma objetiva, transparente, clara e em
linguagem de facil compreensao;

Il - possibilitar a gravagéo de relatérios em diversos formatos
eletrénicos, inclusive abertos e nao proprietarios, tais como planilhas e
textos, de modo a facilitar a analise das informagdes;

IV - possibilitar o acesso automatizado por sistemas externos
em formatos abertos, estruturados e legiveis por maquina;

V - divulgar em detalhes os formatos utilizados para
estruturagao da informagéo;

VI - garantir autenticidade e integridade das informagdes
disponiveis para acesso;

VIl - manter atualizadas as informagdes disponiveis para
acesso;

VIII - disponibilizar instru¢gdes sobre a forma de comunicagao
do requerente com o 6rgéo ou entidade;

IX - garantir a acessibilidade de conteudo para pessoas com
deficiéncia.

Paragrafo Unico. Os requisitos previstos neste artigo poderao
ser limitados sempre que a disponibilizagdo comprometer a seguranga
das informagdes ou dos sistemas.

CAPITULO IV
DA TRANSPARENCIA PASSIVA

Secéo |
Do Servigo de Informagéo ao Cidadao

Art. 12. Todas as secretarias, autarquias, fundagdes
publicas, empresas publicas, sociedades de economia mista e demais
entidades controladas direta ou indiretamente pelo Municipio deveréo
dispor de, no minimo, uma unidade fisica para atendimento ao publico,
com a finalidade de abrigar seu préprio Servico de Informagdes ao
Cidadao - SIC, o qual tera por objetivos:

Fernando Portela Teles Pessoa

Secretario

Rhicardo Herlirvall

Tipo de Publicagao Executivo




PREFEITURA MUNICIPAL

TUNTUM

Municipio de Tuntum - MA

DiARIO OFICIAL

Diario Municipal

DIARIO OFICIAL MUNICIPAL N° 0459, SEXTA-FEIRA, 27 DE JANEIRO DE 2023 [ PAG. 4/ 14]

| - receber e registrar pedidos de acesso a informagéo;
II - atender, informar e orientar o publico quanto ao acesso a
informag&o.

§ 1°. O SIC sera instalado em unidade fisica identificada, de
facil acesso e aberta ao publico.

§ 2° Onde ndo houver possibilidade de instalagdo da
unidade fisica do SIC, devera ser oferecido a populagdo, no minimo, o
servico de recebimento e registro dos pedidos de acesso a
informagao.

§ 3°. Compete ao SIC:

| - o recebimento do pedido de acesso e, sempre que
possivel, o fornecimento imediato da informacao;

Il - o registro do pedido de acesso em sistema eletronico
especifico e a entrega do numero de protocolo, que contera a data de
apresentagao do pedido;

Ill - o encaminhamento do pedido recebido e registrado ao
responsavel pelo fornecimento da informagao, previsto no artigo 18
deste decreto.

Art. 13. A realizagdo de audiéncias ou consultas publicas, o
incentivo a participagao popular e as demais formas de divulgagao das
acdes do Poder Publico obedecerao as normas e procedimentos
previstos na legislagdo municipal aplicavel a matéria.

Segéo Il
Do Pedido de Acesso a Informagéo

Art. 14. Qualquer pessoa, fisica ou juridica, devidamente
identificada, podera formular pedido de acesso a informagao.

§ 1° Serdo admitidos pedidos de acesso a informagéo por
correspondéncia fisica, presencialmente nos SICs ou via sistema
eletronico disponibilizado pelos 6rgdos ou entidades referidos no
“caput” do artigo 12 deste decreto.

§ 2° Para fins de controle, os pedidos apresentados serédo
obrigatoriamente cadastrados em sistema eletronico especifico, com a
geracdo de numero de protocolo e  certificagdo da data do
recebimento, iniciando-se a contagem do prazo de resposta no
primeiro dia util subsequente.
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§ 3° O numero de protocolo e o termo inicial do prazo de

resposta, quando relativos a pedidos apresentados presencialmente
pelo requerente nos SICs ou via sistema eletrénico disponibilizado
pela Administragdo Municipal, deverdo ser fornecidos ao requerente
no momento da apresentagéo dessas solicitagdes.

§ 4° No caso de pedido de acesso a informagao enviado por
carta, a resposta devera ser fornecida ao requerente no prazo maximo
de 20 (vinte) dias, prorrogaveis por mais 10 (dez) a partir do primeiro
dia util subsequente a data do recebimento da correspondéncia.

Art. 15. O pedido de acesso a informagao devera conter, sob
pena de ndo conhecimento:

| - 0 nome completo do requerente;

Il - o nimero de documento de identificagéo valido;

Ill - a especificagdo, de forma clara, objetiva e precisa, da
informagdo requerida; e

IV - o enderego fisico ou eletrénico do requerente, para
recebimento de comunicagdes ou da informagéao requerida.

Art.
informagao:

16. Naéo serdo atendidos pedidos de acesso a

| - genéricos;

Il - desproporcionais ou desarrazoados; ou

Il - que exijam trabalhos adicionais de analise, interpretagéo
ou consolidagdo de dados e informagdes, ou servigo de produgao ou
tratamento de dados que ndo seja de competéncia do 6rgdo ou
entidade.

§ 1° A informagédo sera disponibilizada ao requerente da
mesma forma que se encontrar arquivada ou registrada no 6rgéo ou
entidade municipal, ndo cabendo a estes Ultimos realizar qualquer
trabalho de consolidagdo ou tratamento de dados, tais como a
elaboragéo de planilhas ou banco de dados.

§ 2°. Nas hipéteses do inciso Ill do “caput” e do § 1° deste

artigo, o 6rgdo ou entidade municipal devera, caso tenha
conhecimento, indicar o local onde se encontram as informagbes a
partir das quais o requerente podera realizar a interpretagao,

consolidagao ou tratamento de dados.
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§ 3°. Quando néo for autorizado acesso integral a informagéo
por ser ela parcialmente sigilosa, é assegurado o acesso a parte ndo
sigilosa por meio de certiddo, extrato ou cépia com ocultagdo da parte
sob sigilo.

§ 4°. Informado o extravio da informacéo solicitada, podera o
requerente solicitar a autoridade competente a imediata abertura de
procedimento tendente a apurar o desaparecimento da respectiva
documentacgao.

§ 5°Verificada a hipdtese prevista no § 4° deste artigo, o
responsavel pela guarda da informacéo extraviada devera, no prazo
de 10 (dez) dias, justificar o fato e indicar testemunhas que
comprovem sua alegacao.

Art. 17. Sdo vedadas exigéncias relativas aos motivos do
pedido de acesso a informacéo.

§ 1° Sao consideradas de interesse publico aquelas
informagbes cujos o6rgdos e entidades municipais tém o dever de
divulgar, independentemente de requerimento, na forma do artigo 10
deste decreto.

§ 2°. Quando a informacgéo solicitada for de interesse pessoal
ou sua divulgagao puder, de algum modo, causar dano a outrem, o
pedido devera ser motivado, a fim de que possa ser aferido, pelo
6rgdo ou entidade competente, o legitimo interesse do requerente.

Secao lll
Do Procedimento de Acesso a Informagao

Art. 18. Recebido o pedido e estando a
disponivel, o acesso sera imediato.

informagéao

§ 1° Os Secretarios ou responsaveis dos o6rgdos ou
entidades municipais mencionados no "caput" do artigo 12 deste
decreto serdo os responsaveis pela transmissdo das informagdes aos
interessados, incumbindo-lhes também coordenar a equipe do Servigco
de Informagédo ao Cidaddo - SIC, ouvindo-se a area juridica sempre
que necessario.

§ 2°. Caso ndo seja possivel a disponibilizagdo imediata da
informagdo, a autoridade mencionada no § 1° devera, no prazo de até
20 (vinte) dias:
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| - enviar a informagdo ao enderego fisico ou eletronico
informado;

Il - comunicar a data, o local e 0 modo para a realizagdo da
consulta a informacgao, a reprodugao ou a obtencéo da certidao relativa
a informagao;

Il - comunicar que nédo possui a informagéo ou que ndo tem
conhecimento de sua existéncia;

IV - indicar, caso tenha conhecimento, o 6rgdo ou entidade
responsavel pela informagao ou que a detenha; ou

V - indicar as razdes de fato ou de direito da negativa, total
ou parcial, do acesso.

§ 3°. Nas hipdteses em que o pedido de acesso a informagao
demandar manuseio de grande volume de documentos ou a
movimentacdo do documento puder comprometer sua regular
tramitagdo, sera adotada a medida prevista no inciso Il do § 2° deste
artigo.

§ 4°. Quando se tratar de acesso a informagéo contida em
documento cuja manipulacdo possa prejudicar sua integridade, devera
ser oferecida a consulta de copia, com certificagcdo de que esta confere
com o original.

§ 5°. Na impossibilidade de obteng&o de copia de que trata o
§ 4° deste artigo, o interessado podera solicitar que, as suas expensas
e sob a supervisdo de servidor publico, a reproducédo seja feita por
outro meio que ndo ponha em risco a integridade do documento
original.

§ 6°. O orgao ou entidade municipal podera oferecer meios
para que o préprio requerente possa pesquisar a informagdo de que
necessitar.

Art. 19. O prazo para resposta do pedido podera ser
prorrogado por 10 (dez) dias, mediante justificativa encaminhada ao
requerente antes do término do prazo inicial de 20 (vinte) dias.

Art. 20. Caso a informacao esteja disponivel ao publico em
formato impresso, eletrénico ou em outro meio de acesso universal, o
6rgdo ou entidade municipal devera orientar o interessado quanto ao
local e modo para consultar, obter ou reproduzir a informagao.

§ 1°. Na hipotese do "caput” deste artigo, o 6rgéo ou entidade
desobriga-se do fornecimento direto da informagdo, salvo se o
requerente declarar n&o dispor de meios para consultar, obter ou
reproduzir a informagéo.

§ 2° A informagdo armazenada em formato digital sera
fornecida nesse formato, caso haja anuéncia do requerente.
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Art. 21. Quando o fornecimento da informagao implicar
reprodugéo de documentos, o 6rgdo ou entidade, observado o prazo
de resposta ao pedido, disponibilizara ao interessado o Documento de
Arrecadacao do Municipio - DAM, para pagamento do prego publico
correspondente.

Paragrafo unico. A reproducdo de documentos ocorrera no
prazo de 10 (dez) dias, contado da comprovagdo do pagamento pelo
interessado ou da entrega da declaragdo prevista no paragrafo unico
do artigo 7° deste decreto, ressalvadas hipoteses justificadas em que,
devido ao volume ou ao estado dos documentos, a reprodugéo
demande prazo superior.

Art. 22. Negado ou n&o conhecido o pedido de acesso a
informagéo, sera enviada ao requerente, no prazo de resposta,
comunicagao com:

| - as razdes da negativa ou do ndo conhecimento e seus
fundamentos legais;

Il - a possibilidade e prazo de apresentagdo do recurso
cabivel, com indicagdo da autoridade que o apreciara; e

Il - a possibilidade de apresentacido de pedido de
desclassificagdo da informagéo, quando for o caso, com indicagdo da
autoridade classificadora que o apreciara.

Paragrafo unico. As razbes da negativa de acesso a
informagéo classificada indicardo o fundamento legal da classificagéo
e a autoridade que a classificou.

Art. 23. O acesso a documento preparatério ou informagao
nele contida, utilizado como fundamento de tomada de decisdo ou de
ato administrativo, sera assegurado a partir da edigdo do ato ou
decisao.

Secéo IV
Dos Recursos

Art. 24. Cabera pedido de revisdo, no prazo de 10 (dez) dias,
contados a partir do primeiro dia Gtil subsequente a data da ciéncia da
decisdo ou do decurso do prazo sem manifestagcdo, a autoridade
maxima do 6rgdo ou entidade municipal que a prolatar ou se omitir,
nas seguintes hipoteses:

| - auséncia de resposta ao seu pedido dentro do prazo
regulamentar, incluindo eventual prorrogagao;
Il - resposta incompleta, obscura, contraditéria ou omissa;
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Il - ndo conhecimento ou improcedéncia do pedido.

Paragrafo unico. Os pedidos de revisdo de que trata este
artigo serao apreciados no prazo de 10 (dez) dias, contados a partir do
primeiro dia Gtil subsequente a sua apresentagao.

Art. 25. Negado provimento ou ndo conhecido o pedido de
revisdo de que trata o artigo 24 deste decreto, podera o requerente
apresentar recurso a Controladoria Geral do Municipio, no prazo de 10
(dez) dias, contados a partir do primeiro dia util subsequente a ciéncia
da deciséo.

§ 1° A Controladoria Geral do Municipio devera decidir o
recurso no prazo de 5 (cinco) dias ou, caso haja a necessidade de
complementacéo de informagdes, provocar a unidade de origem para
que preste esclarecimentos em prazo ndo superior a 5 (cinco) dias.

§ 2° Prestados os esclarecimentos referidos no § 1° deste
artigo, devera a Controladoria decidir o recurso no prazo de 3 (trés)
dias.

§ 3° Provido o recurso, o érgdo de origem cumprira a decisao
no prazo maximo de 5 (cinco) dias

Art. 26. Negado provimento ou ndo conhecido o recurso pela
Controladoria Geral do Municipio, podera o requerente apresentar
novo recurso a Comisséo Municipal de Acesso a Informagéo, no prazo
de 10 (dez) dias, contados da ciéncia da decisdo, observados os
procedimentos previstos no Capitulo VI deste decreto.

Secao V
Dos Prazos e Das Intimagdes

Art. 27. Os prazos fixados neste decreto serdo continuos,
excluindo-se, na sua contagem, o dia de inicio e incluindo-se o do
vencimento.

Art. 28. Os prazos s6 se iniciam ou vencem em dia de
expediente normal na reparticdo em que tramita o processo ou deva
ser praticado o ato.

Art. 29. Considera-se intimado o requerente:

| - quando a informagdo ou decisdo for enviada para o seu
enderecgo eletrénico, na data do envio;

Il - quando a informacédo for enviada para o seu endereco
fisico, na data do recebimento do AR - Aviso de Recebimento;
Il - na hipétese do inciso Il do § 2° do artigo 18 deste
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decreto, a partir da data indicada para consulta ou reprodugao.

CAPITULO V
DAS INFORMACOES CLASSIFICADAS EM GRAU DE SIGILO

Secao |
Da Classificagdo de Informagdes quanto ao Grau e Prazos de Sigilo

Art. 30. Sao passiveis de classificacdo as informagdes
consideradas imprescindiveis a seguranga da sociedade ou do Estado,
cuja divulgagao ou acesso irrestrito possam:

| - pobr em risco a defesa e a soberania nacionais ou a
integridade do territério nacional;

II - prejudicar ou pdr em risco a condugéo de negociagdes ou
as relagdes internacionais do Pais;

Il - prejudicar ou pér em risco informagdes fornecidas em
carater sigiloso por outros Estados e organismos internacionais;

IV - por em risco a vida, a seguranga ou a saude da
populagao;

V - oferecer elevado
econdmica ou monetéaria do Pais;

VI - prejudicar ou causar risco a planos ou operagdes
estratégicos das Forgas Armadas;

VIl - prejudicar ou causar risco a projetos de pesquisa e
desenvolvimento cientifico ou tecnolégico, assim como a sistemas,
bens, instalagbes ou areas de interesse estratégico nacional,
observado o disposto no inciso Il do "caput" do artigo 9° deste decreto;

VIIl - pér em risco a seguranga de instituicdes ou de altas
autoridades nacionais ou estrangeiras e seus familiares; ou

IX - comprometer atividades de inteligéncia, de investigagao
ou de fiscalizagdo em andamento, relacionadas com prevengéo ou
repressao de infragdes.

risco a estabilidade financeira,

Art. 31. A informagdo em poder dos 6rgaos e entidades,
observado o seu teor e em razdo de sua imprescindibilidade a
seguranga da sociedade ou do Municipio, podera ser classificada no
grau ultrassecreto, secreto ou reservado.

Art. 32. Para a classificagcdo da informagdo em determinado
grau de sigilo, devera ser observado o interesse publico da informagao
e utilizado o critério menos restritivo possivel, considerando:

| - a gravidade do risco ou dano a seguranga da sociedade e
do Municipio; e
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Il - o prazo maximo de classificagdo em grau de sigilo ou o
evento que defina seu termo final.

Art. 33. Os prazos maximos de restricdo de acesso a
informagao, conforme o grau de classificagédo, vigoram a partir da data
de sua produgédo e s&o os seguintes:

| - grau ultrassecreto: 25 (vinte e cinco) anos;
Il - grau secreto: 15 (quinze) anos;
Il - grau reservado: 5 (cinco) anos.

§ 1°. Podera ser estabelecida como termo final de restricdo
de acesso a ocorréncia de determinado evento, desde que este ocorra
antes do transcurso do prazo maximo de classificag&o.

§ 2°. Transcorrido o prazo de classificagdo ou consumado o
evento que define o seu termo final, a informagdo tornar-se-3,
automaticamente, de acesso publico.

Art. 34. As informagdes que puderem colocar em risco a
seguranga do Prefeito, Vice-Prefeito, seus conjuges ou companheiros
e filhos seréo classificadas no grau reservado e ficardo sob sigilo até o
término do mandato em exercicio ou do ultimo mandato, em caso de
reeleigao.

Art. 35. A classificagdo de informagéo é de competéncia:
| - no grau ultrassecreto, das seguintes autoridades:

a) Prefeito;

b) Vice-Prefeito;

c) Secretarios Municipais;

d) Procurador Geral do Municipio;
e) Controlador Geral do Municipio;

f) Secretario de Seguranga, Transito e Defesa Civil

Il - no grau secreto, das autoridades referidas no inciso | do
"caput" deste artigo, as autoridades maximas de autarquias,
fundacgdes, empresas publicas e sociedades de economia mista;

Il - no grau reservado, das autoridades referidas nos incisos
I e Il do "caput" deste artigo e daquelas referidas no § 1° do artigo 18
deste decreto. Paragrafo unico. E vedada a delegagdo de competéncia
para a classificagéo de informacdes.
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Secéo Il
Dos Procedimentos para Classificagéo de Informacao

Art. 36. A decisdo que classificar a informagédo em qualquer
grau de sigilo devera ser formalizada em Termo de Classificagéo,
conforme modelo anexo a este decreto, contendo:

| - o grau de sigilo;

Il - 0 assunto sobre o qual versa a informagao;

Il - o tipo de documento;

IV - a data da produgéo do documento;

V - a indicagdo do(s) dispositivo(s)
fundamenta(m) a classificagao;

VI - o fundamento ou as razdes da classificagao, observados
os critérios estabelecidos no artigo 32;

VIl - a indicacdo do prazo de sigilo, contado em anos, meses
ou dias, ou do evento que defina o seu termo final;

VIl - a data da classificagao;

IX - a identificacdo da autoridade que classificou a
informag&o.

legal(is) que

§ 1°. O Termo de Classificagdo seguira anexo a informacao.

§ 2°. A deciséo referida no "caput" deste artigo sera mantida
no mesmo grau de sigilo que a informacéo classificada.

§ 3° A ratificagdo da classificagdo de que trata o § 3° do
artigo 35 devera ser registrada no Termo de Classificagéo.

Art. 37. A autoridade ou o agente publico que classificar
informag&o no grau ultrassecreto ou secreto devera encaminhar cépia
do Termo de Classificagdo a Comissdo Municipal de Acesso a
Informag&o, no prazo de 30 (trinta) dias, contado da decisdo de
classificagéo ou de ratificagéo.

Art. 38. Na hipotese de documento que contenha
informagdes classificadas em diferentes graus de sigilo, sera atribuido
ao documento tratamento do grau de sigilo mais elevado, ficando
assegurado o acesso as partes nao classificadas por meio de certidao,
extrato ou copia, com ocultagéo da parte sob sigilo.

Art. 39. Os 6rgaos e entidades municipais poderdo constituir
comissdo de apoio para classificacdo de documentos, com as
seguintes atribuigdes, dentre outras:

| - opinar sobre a informagéo produzida no ambito
de sua atuagdo para fins de classificacdo em
qualquer grau de sigilo;

Il - assessorar a autoridade classificadora ou a autoridade
hierarquicamente superior quanto a desclassificagéo, reclassificagdo
ou reavaliagédo de informacgéo classificada em qualquer grau de sigilo;

Il - propor o destino final das informagdes desclassificadas,
indicando os documentos para guarda permanente;
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IV - subsidiar a elaboragdo do rol anual de informagdes
desclassificadas e documentos classificados em cada grau de sigilo, a
ser disponibilizado na Internet.

Paragrafo unico. As comissdes a que se refere o "caput"
deste artigo serdo integradas, preferencialmente, por servidores de
nivel superior das areas juridica, de administracdo geral, de
contabilidade, de economia, de engenharia, de biblioteconomia, de
tecnologia da informagéo e por representantes das areas especificas
da documentagéo a ser analisada.

Secao Il
Da Desclassificagao e Reavaliagdo da Informacgao Classificada em
Grau de Sigilo

Art. 40. A classificagdo das informagdes sera reavaliada pela
autoridade classificadora ou por autoridade hierarquicamente superior,
mediante provocacédo ou de oficio, para desclassificagdo ou redugao
do prazo de sigilo.

Paragrafo unico. Para o cumprimento do disposto no "caput”
deste artigo, devera ser observado:

| - 0 prazo maximo de restricdo de acesso a informagao;

Il - o prazo maximo de 4 (quatro) anos para revisao de oficio
das informagdes classificadas no grau ultrassecreto ou secreto;

Il - a permanéncia das razdes da classificagao;

IV - a possibilidade de danos ou riscos decorrentes da
divulgagdo ou acesso irrestrito da informagéo;

V - a peculiaridade das informagdes produzidas no exterior
por autoridades ou agentes publicos.

Paragrafo unico. Na hipotese de redugéo do prazo de sigilo
da informagédo, o novo prazo de restrigdo mantera como termo inicial a
data de producéo da informagéo.

Art. 41. O pedido de desclassificacdo ou de reavaliagdo da

classificacdo  podera ser apresentado aos o6rgdos e entidades
municipais independentemente de existir prévio pedido de acesso a
informacao.

Paragrafo Unico. O pedido de que trata o "caput" deste artigo devera
ser enderegcado a autoridade classificadora, a qual proferira sua
decisdo no prazo de 30 (trinta) dias.
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Art. 42. Negado o pedido de desclassificagdo ou de

reavaliagdo pela autoridade classificadora, o requerente podera
apresentar recurso, no prazo de 10 (dez) dias, contado da ciéncia da
respectiva decisdo, a Comissdo Municipal de Acesso a Informacéao.

Paragrafo Unico. No caso de informagdes produzidas por
autoridades ou agentes publicos no exterior, o requerimento de
desclassificacdo e reavaliagdo sera  apreciado pela autoridade
hierarquicamente superior que estiver em territério brasileiro.

Art. 43. A decisdo da desclassificagdo, reclassificagdo ou
reducéo do prazo de sigilo de informacgdes classificadas devera constar
das capas dos processos, se houver, e de campo apropriado no
Termo de Classificagéo.

Secéo IV
Das Disposi¢des Gerais deste Capitulo

Art. 44. E dever do Municipio controlar o acesso e a
divulgacdo de informagdes sigilosas produzidas por seus o6rgdos e
entidades, assegurando a sua protecdo contra perda, alteragédo
indevida, acesso, transmissao e divulgagdo nao autorizados.

Art. 45. As informacdes classificadas no grau ultrassecreto
ou secreto, mesmo apds eventual desclassificagdo, serdo
definitivamente preservadas, observados os  procedimentos de
restricdo de acesso enquanto vigorar o prazo da classificacéo.

Art. 46. As informag0es classificadas como reservadas, apos
o término do prazo de classificagdo ou em caso de eventual
desclassificagdo, as informagdes que nao forem objeto de
classificacdo, as informagdes pessoais e as informagdes referidas no
artigo 9° deste decreto serdo preservadas pelo prazo indicado na
tabela de temporalidade especifica de cada érgdo ou entidade
municipal.

Art. 47. As informagdes sobre condutas que impliguem
violagdo dos direitos humanos praticada por agentes publicos ou a
mando de autoridades publicas ndo poderdo ser objeto de
classificagdo em qualquer grau de sigilo e nem ter seu acesso negado.

Art. 48. Nao podera ser negado acesso as informacgdes
necessarias a tutela judicial ou administrativa de direitos fundamentais.

Paragrafo unico. O requerente devera apresentar razées que
demonstrem a existéncia de nexo entre as informagdes requeridas e o
direito que se pretende proteger.

Art. 49. O acesso, a divulgagao e o tratamento de informagao
classificada em qualquer grau de sigilo ficarao restritos a pessoas que
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tenham necessidade de conhece-la , sem prejuizo das atribuigdes de
agentes publicos autorizados por lei.

Paragrafo unico. O acesso a informagdo classificada como
sigilosa cria, para aquele que a obteve, a obrigagdo de resguardar o
sigilo.

Art. 50. A autoridade méaxima de cada 6rgdo ou entidade
referido no "caput" do artigo 12 adotara as providéncias necessarias
para que o pessoal a ela subordinado conhega as normas e observe
as medidas e procedimentos de seguranga para tratamento de
informagdes classificadas em qualquer grau de sigilo.

Paragrafo unico. A pessoa natural ou juridica, inclusive
aquela mencionada no artigo 68 deste decreto, que, em razéo de
qualquer vinculo com o Poder Publico, executar atividades de
tratamento de informagdes classificadas, adotara as providéncias
necessarias para que seus empregados, prepostos ou representantes
observem as medidas e procedimentos de seguranga das
informagdes.

Art. 51. A autoridade maxima de cada 6rgdo ou entidade
referido no "caput" do artigo 12 publicara anualmente, até o dia 1° de
julho, em sitio na Internet:

| - o rol das informagdes desclassificadas nos ultimos 12
(doze) meses;

Il - o rol das informagdes classificadas em cada grau de
sigilo, que devera conter:

a) a indicagao
fundamenta(m) a classificagéo;

b) a data da produgéo, a data da classificagcdo e o prazo da
classificagao;

do(s) dispositivo(s) legal(is) que

Il - o relatério estatistico com a quantidade de pedidos de
acesso a informagao recebidos, atendidos e indeferidos;
IV - as informagdes genéricas sobre os interessados.

§ 1°. Os drgéos e entidades municipais deverdo manter em
meio fisico as informagbes previstas no "caput" deste artigo para
consulta publica em suas sedes.

§ 2°. Os 6rgéos e entidades municipais manterao extrato com
a lista de informacgdes classificadas, acompanhadas da data, do grau
de sigilo e dos fundamentos da classificagéo.

CAPITULOVI
DA COMISSAO MUNICIPAL DE ACESSO A INFORMAGAO

Fernando Portela Teles Pessoa

Secretario

Rhicardo Herlirvall

Tipo de Publicagao Executivo




PREFEITURA MUNICIPAL

TUNTUM

Municipio de Tuntum - MA

DiARIO OFICIAL

Diario Municipal

DIARIO OFICIAL MUNICIPAL N° 0459, SEXTA-FEIRA, 27 DE JANEIRO DE 2023 [ PAG. 10/ 14]

Art. 52. A Comissao Municipal de Acesso a Informagéo sera
integrada pelos titulares dos seguintes 6rgaos:

| — Controladoria Geral do Municipio;

Il - Secretaria Municipal de Comunicagéo;

IIl — Secretaria Municipal de Receitas;

IV - Secretaria Municipal de Orgamento, Gestao e Despesas;

V- Secretaria Municipal de Seguranga Publica, Transito e
Defesa Civil;

VI - Procuradoria Geral do Municipio.

§ 1° Os titulares dos 6rgaos referidos do "caput" deste artigo
poderdo indicar para representa-los o Secretario Adjunto e, quando
n&o houver, um servidor ocupante de cargo ou fungéo diverso, a seu
critério.

§ 2° A Secretaria Executiva da Comissdo Municipal de
Acesso a Informagdo ficara a cargo da Controladoria Geral do
Municipio

Art. 53. Compete a Comissdo Municipal de Acesso a
Informagéo:

| - rever, de oficio ou mediante provocacao, a classificagdo
de informagdo no grau ultrassecreto ou secreto ou sua reavaliagdo, no
maximo a cada 4 (quatro) anos;

Il - requisitar da autoridade que classificar informagdo no
grau ultrassecreto ou secreto esclarecimento ou conteudo, parcial ou
integral, da informagédo, quando as informagdes constantes do Termo
de Classificagdo nao forem suficientes para a revisdo da classificagao;

Ill - decidir os recursos a ela enderegados, encerrando a
instancia administrativa;

IV - prorrogar, uma unica vez e por periodo determinado, ndo
superior a 25 (vinte e cinco) anos, o prazo de sigilo de informagéao
classificada no grau ultrassecreto, enquanto seu acesso ou divulgagao
puder ocasionar ameaca externa a soberania nacional, a integridade
do territério nacional ou grave risco as relagdes internacionais do Pais,
limitado ao maximo de 50 (cinquenta) anos o prazo total da
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classificagao;
VvV -
cumprimento da Lei de Acesso a Informagao.

apresentar relatério anual ao Prefeito sobre o

§ 1°. A nao deliberagdo sobre a revisdo de oficio, no prazo
previsto no inciso | do "caput" deste artigo, implicara a desclassificagéo
automatica das informacgdes.

§ 2°. O relatério anual a que se refere o inciso V do "caput"
deste artigo € considerado informagao de interesse coletivo ou geral e
deve ser divulgado no sitio na Internet.

Art. 54. A Comissao Municipal de Acesso a Informacao se
reunira, ordinariamente, uma vez por més e, extraordinariamente,
sempre que necessario. Paragrafo unico. As reunides serdo realizadas
com a presenga de, no minimo, 5 (cinco) integrantes.

Art. 55. Os requerimentos de prorrogagdo do prazo de
classificagdo de informagédo no grau ultrassecreto, conforme previsto
no inciso IV do "caput" do artigo 53, deverdo ser encaminhados a
Comissao Municipal de Acesso a Informagao em até 1 (um) ano antes
do vencimento do termo final de restrigdo de acesso.

Paragrafo unico. O requerimento de prorrogagdo do prazo de
sigilo de informagéo classificada no grau ultrassecreto devera ser
apreciado, impreterivelmente, em até 3 (trés) sessdes subsequentes a
data de sua apresentacdo, ficando sobrestadas, até que se ultime a
votagao, todas as demais deliberagdes da Comissao.

Art. 56. A Comissdao Municipal de Acesso a Informagao
devera apreciar os recursos a ela enderegados, impreterivelmente, até
a terceira reunido ordinaria subsequente a data de sua autuagao.

Art. 57. A revisdo de oficio da informagéo classificada no
grau ultrassecreto ou secreto sera apreciada em até trés sessdes
anteriores a data de sua desclassificagdo automatica.

Art. 58. As deliberagbes da Comissdo Municipal de Acesso a
Informagédo serdo tomadas:

| - por maioria absoluta, quando envolverem as competéncias
previstas nos incisos | e IV do "caput" do artigo 53 e no artigo 60;

Il - por maioria simples dos votos, nos demais casos.

Art. 59. A indicag&o do Presidente da Comiss@o Municipal de
Acesso a Informagao sera feita por seus pares.

Paragrafo unico. O Presidente da Comissao exercera, além
do voto ordinario, também o de qualidade nos casos de empate nas
votacdes do colegiado.
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Art. 60. A Comissdo Municipal de Acesso a Informagéao
aprovara seu regimento interno, que dispora sobre sua organizagéo e
funcionamento.

Paragrafo unico. O regimento interno devera ser publicado no
Diario Oficial da Cidade no prazo de até 120 (cento e vinte) dias apds
a instalagdo da Comisséo.

CAPITULO VI
DAS INFORMAGOES PESSOAIS

Art. 61. O tratamento das informagdes pessoais deve ser
feito de forma transparente e com respeito a intimidade, vida privada,
honra e imagem das pessoas, bem como as liberdades e garantias
individuais.

Art. 62. As informagbes pessoais relativas a intimidade, vida
privada, honra e imagem detidas pelos 6rgéos e entidades:

| - serdo de acesso restrito a agentes publicos legalmente
autorizados e a pessoa a que se referirem, independentemente de
classificagéo de sigilo, pelo prazo maximo de 100 (cem) anos, contado
da data de sua produgéo;

Il - poderdo ter sua divulgacdo ou acesso por terceiros
autorizados por previsdo legal ou consentimento expresso da pessoa a
que se referirem.

Paragrafo unico. Caso o titular das informagdes pessoais
esteja morto ou ausente, os direitos de que trata este artigo assistem
ao cdnjuge ou companheiro, aos descendentes ou ascendentes,
conforme o disposto no paragrafo unico do artigo 20 da Lei Federal n°
10.406, de 10 de janeiro de 2002, e na Lei Federal n° 9.278, de 10 de
maio de 1996.

Art. 63. O consentimento referido no inciso Il do "caput" do
artigo 62 ndo sera exigido quando o acesso a informagéo pessoal for
necessario:

| - a prevengdo e diagndstico médico, quando a pessoa
estiver fisica ou legalmente incapaz, ficando sua utilizagao restrita
exclusivamente ao tratamento médico;

Il - a realizagdo de estatisticas e pesquisas cientificas de
evidente interesse publico ou geral, previstos em lei, vedada a
identificagéo da pessoa a que a informagéao se referir;
Il - ao cumprimento de decisao judicial;
IV - a defesa de direitos humanos de terceiros;
V - a protegéo do interesse publico geral e preponderante.

Art. 64. A restricdo de acesso a informagdes pessoais de que
trata o artigo 61 n&do podera ser invocada:
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| - com o intuito de prejudicar processo de apuragdo de
irregularidades conduzido pelo Poder Publico, no qual o titular das
informagdes seja parte ou interessado;

Il - quando as informagdes pessoais estiverem contidas em
conjuntos de documentos necessarios a recuperagdo de fatos
histéricos de maior relevancia.

Art. 65. Compete a autoridade maxima do 6rgdo ou entidade
municipal mencionado no "caput" do artigo 12 deste decreto, de forma
fundamentada e mediante provocagao,

reconhecer a incidéncia da hipétese prevista no inciso Il do
"caput" do artigo 64 sobre documentos que tenha produzido ou
acumulado e que estejam sob sua guarda.

§ 1°. Para subsidiar a decisdo de reconhecimento de que
trata o "caput" deste artigo, podera ser solicitado a universidades,
instituicdes de pesquisa ou outras entidades com notdria experiéncia
em pesquisa historiografica a emissao de parecer sobre a questao.

§ 2°. A decisdo de reconhecimento de que trata o "caput"
deste artigo sera precedida:

| - de comunicagdo formal a pessoa a quem a informagéo a
ser divulgada se referir ou, em caso de morte, as pessoas
mencionadas no paragrafo Unico do artigo 62;

Il - de publicagédo de extrato da informagdo, contendo a
descricao resumida do assunto, a origem e o periodo do conjunto de
documentos a serem considerados de acesso irrestrito, com
antecedéncia de, no minimo, 60 (sessenta) dias.

§ 3°. No prazo de 30 (trinta) dias, contado da comunicagéo a
que se refere o inciso | do § 2° deste artigo, a pessoa a quem a
informagdo a ser divulgada se referir ou, em caso de morte, as
pessoas mencionadas no paragrafo uUnico do artigo 62, poderdo
apresentar recurso contra a divulgagdo a Comissdao Municipal de
Acesso a Informagao.

§ 4°. Apods a decisdo do recurso previsto no § 3° ou, em ndo
havendo  recurso, apdés o transcurso do prazo ali fixado, as
informagdes serdo consideradas de acesso irrestrito ao publico.

Art. 66. O pedido de acesso a informagdes pessoais
observara, no que couber, os procedimentos previstos no Capitulo IV,
devera ser fundamentado e estara condicionado a comprovagédo da
identidade do requerente.

Paragrafo Unico. O pedido de acesso a informagdes pessoais
por terceiros devera, ainda, estar acompanhado de:

| - comprovagdo do consentimento expresso de que trata o
inciso Il do "caput" do artigo 62, por meio de procuragéo;

Il - comprovagéo das hipéteses previstas no artigo 63,
conforme o caso;
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Ill - demonstragdo do interesse pela recuperagédo de fatos
histéricos de maior relevancia, observados os procedimentos previstos
no artigo 65; ou

IV - demonstracdo da necessidade do acesso a informagao
requerida para a defesa dos direitos humanos ou para a protegado do
interesse publico e geral preponderante.

Art. 67. O acesso a informagdes pessoais por terceiros ficara
condicionado a assinatura de termo de responsabilidade, que dispora
sobre a finalidade e a destinagdo que fundamentaram sua autorizagéo,
bem como sobre as obrigagbes a que se submetera o requerente.

§ 1°. A utilizagdo de informagéo pessoal por terceiros vincula-
se a finalidade e a destinagdo que fundamentaram a autorizagdo do
acesso, vedada sua utilizagdo de maneira diversa.

§ 2° Aquele que obtiver acesso a informagdes pessoais de
terceiros sera responsabilizado por seu uso indevido, na forma da lei.

§ 3°. Aplica-se, no que couber, a Lei Federal n° 9.507, de 12
de novembro de 1997, em relagdo a informagéo de pessoa, natural ou
juridica, constante de registro ou banco de dados de 6rgédos ou
entidades governamentais ou de carater publico.

CAPITULO VIII
DAS ENTIDADES PRIVADAS SEM FINS LUCRATIVOS

Art. 68. As entidades privadas sem fins lucrativos que
recebam, para a realizagdo de acdes de interesse publico, recursos
publicos diretamente do orgamento ou mediante subvengdes sociais,
contrato de gestdo, termo de parceria, convénios, acordo, ajustes ou
outros instrumentos congéneres, deverdo dar publicidade as seguintes
informagoes:

| - copia do estatuto social atualizado da entidade;

II - relagédo nominal atualizada dos dirigentes da entidade;

Il - cépia integral dos convénios, contratos, termos de
parcerias, acordos, ajustes ou instrumentos congéneres realizados
com os 6rgaos e entidades da Administragdo Publica Municipal, bem
como dos respectivos aditivos.

§ 1°. As informacbes de que trata o "caput" deste artigo serdo
divulgadas em sitio na Internet da entidade privada e em quadro de
avisos de amplo acesso publico em sua sede.
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§ 2°. A divulgagao em sitio na Internet referida no § 1° deste
artigo podera ser dispensada, por decisdo do 6rgdo ou entidade
publica municipal responsavel pelo repasse dos recursos, mediante
requerimento da entidade privada sem fins lucrativos, quando esta
ultima nao dispuser de meios para realizar a divulgagéao.

§ 3° As informagdes de que trata o "caput" deste artigo
deverdo ser publicadas a partir da celebragdo do convénio, contrato,
termo de parceria, acordo, ajuste ou instrumento congénere, serdo
atualizadas periodicamente e ficardo disponiveis até 180 (cento e
oitenta) dias apds a entrega da prestacédo de contas final.

Art. 69. A publicidade a que estdo submetidas as entidades
mencionadas no artigo 68 refere-se a parcela dos recursos publicos
recebidos e a sua destinacdo, sem prejuizo das prestagbes de contas
a que estejam legalmente obrigadas.

Paragrafo unico. Quaisquer outras informagdes, além das
previstas nos incisos | a lll do "caput" do artigo 68, deverdo ser
apresentadas diretamente aos 6rgdos e  entidades municipais
responsaveis pelo repasse de recursos.

CAPITULO IX
DAS RESPONSABILIDADES

Art. 70. Constituem condutas
responsabilizagdo do agente publico:

ilicitas que ensejam a

| - recusar-se, imotivadamente, a fornecer informagao
requerida nos termos deste decreto, retardar deliberadamente o seu

fornecimento ou fornecé-la intencionalmente de forma incorreta,
incompleta ou imprecisa;
Il - utilizar indevidamente, subtrair, destruir, inutilizar,

desfigurar, alterar ou ocultar, total ou parcialmente, informagao que se
encontre sob sua guarda, a que tenha acesso ou sobre a qual tenha
conhecimento em razdo do exercicio das atribuigbes de cargo,
emprego ou fungao publica;

Il - agir com dolo ou ma-fé na analise dos pedidos de acesso
a informagao; IV - divulgar, permitir a divulgagdo, acessar ou permitir
acesso indevido a informagdo classificada em grau de sigilo ou a
informagao pessoal;

V - impor sigilo a informagao para obter proveito pessoal ou
de terceiro ou, ainda, para fins de ocultagdo de ato ilegal cometido por
si ou por outrem;

VI - ocultar da revisédo de autoridade superior competente
informagao classificada em grau de sigilo para beneficiar a si ou a
outrem, ou em prejuizo de terceiros;

VIl - destruir ou subtrair, por qualquer meio, documentos
concernentes a possiveis violagbes de direitos humanos por parte de
agentes do Estado.

§ 1°. Atendidos os principios do contraditério, da ampla
defesa e do devido processo legal, as condutas descritas no "caput"
deste artigo serdo apuradas e punidas na forma da legislagdo em
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vigor, sendo requisito para a instauragdo de procedimento disciplinar,
no caso de atraso no fornecimento da informagéo, a apresentagdo da
reclamagéo prevista no artigo 24, inciso |, deste decreto.

§ 2°. Pelas condutas descritas no "caput" deste artigo, podera
0 agente publico ou o prestador de servigo publico responder, também,
por improbidade administrativa, conforme o disposto na Lei Federal n°
8.429, de 2 de junho de 1992.

Art. 71. A pessoa natural ou juridica, inclusive aquela
mencionada no artigo 68, que detiver informagdes em virtude de
vinculo de qualquer natureza com o Poder Publico e praticar conduta
prevista no "caput" do artigo 70, estara sujeita as seguintes sancdes:

| - adverténcia;

Il - multa;

Il - rescisdo do vinculo com o Poder Publico;

IV - suspensdo temporaria de participar em licitagdo e
impedimento de contratar com a Administragdo Publica por prazo ndo
superior a 2 (dois) anos;

V - declaragéo de inidoneidade para licitar ou contratar com a
Administragéo Publica, até que seja promovida a reabilitacéo perante a
autoridade que aplicou a penalidade.

§ 1°. Atendidos os principios do contraditério, da ampla
defesa e do devido processo legal, as condutas descritas no "caput”
deste artigo serdo apuradas e punidas na forma da legislagdo em
vigor.

§ 2°. A multa prevista no inciso Il do "caput" deste artigo sera
aplicada sem prejuizo da reparacao pelos danos e ndo podera:

| - ser inferior a R$ 1.000,00 (mil reais) e nem superior a R$
10.000,00 (dez mil reais), no caso de pessoa natural;

Il - ser inferior a R$ 5.000,00 (cinco mil reais) e nem superior
a R$ 100.000,00 (cem mil reais), no caso de pessoa juridica.

§ 3° A reabilitacdo referida no inciso V do "caput" deste
artigo sera autorizada somente quando a pessoa natural ou juridica
efetivar o ressarcimento, ao 6rgdo ou entidade municipal, dos
prejuizos resultantes e depois de decorrido o prazo da sancao
aplicada com base no inciso IV do "caput" deste artigo.

§ 4°. A aplicagdo da sangéo prevista no inciso V do "caput"
deste artigo € de competéncia exclusiva da autoridade maxima do
6rgéo ou entidade referido no "caput" do artigo 12.

§ 5° O prazo para apresentacdo de defesa nas hipdteses
previstas neste artigo é de 10 (dez) dias, contado da ciéncia do ato.

Art. 72. O agente publico que tiver acesso a documentos,
dados ou informagdes sigilosos ou pessoais, nos termos deste
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decreto, é responsavel pela preservacao de seu sigilo, ficando sujeito
as sanc¢des administrativas, civis e penais previstas na legislagdo, em
caso de eventual divulgagao nao autorizada.

Art. 73. Os agentes responsaveis pela custddia de
documentos e informagdes sigilosos ou pessoais sujeitam-se as
normas referentes ao sigilo profissional, em razao do oficio, e ao seu
codigo de ética especifico, sem prejuizo das sangdes legais.

Art. 74. Os 6rgaos e entidades municipais respondem
diretamente pelos danos causados em decorréncia da divulgacao néo
autorizada ou utilizacdo indevida de informagdes sigilosas ou
informagbes pessoais, cabendo a apuragdo de responsabilidade
funcional nos casos de dolo ou culpa, assegurado o respectivo direito
de regresso.

Paragrafo Unico. O disposto neste artigo aplica-se, no que
couber, a pessoa fisica ou entidade privada que, em virtude de vinculo
de qualquer natureza com 6rgdos ou entidades, tenha acesso a
informagao sigilosa ou pessoal e a submeta a tratamento indevido.

CAPITULO X )
DO MONITORAMENTO DA APLICAGAO DA LEI

Art. 75. A autoridade mencionada no § 1° do artigo 18
exercera, no ambito do respectivo 6rgdo ou entidade municipal, as
seguintes atribui¢des:

| - assegurar o cumprimento das normas relativas ao acesso
a informacédo, de forma eficiente e adequada aos objetivos da Lei n°
12.527, de 2011;

Il - avaliar e monitorar a implementagéo do disposto neste
decreto e apresentar, ao dirigente maximo do respectivo 6rgdo ou
entidade municipal, relatério anual sobre o seu cumprimento,
encaminhando-o a Controladoria Geral do Municipio 30 (trinta) dias
antes do prazo para a divulgagao da publicagdo de que trata o artigo 51

Il - recomendar medidas para aperfeigoar as normas e
procedimentos necessarios a implementagao deste decreto;

IV - orientar as unidades no que se refere ao cumprimento
deste decreto.

"CAPITULO XI )
DAS DISPOSIGOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 76. Compete a Controladoria Geral do Municipio,
observadas as competéncias dos demais o6rgdos e entidades
municipais e as previsdes especificas deste decreto:

| - promover o treinamento dos agentes publicos e, no que
couber, a capacitagao das entidades privadas sem fins lucrativos, no
que se refere ao desenvolvimento de praticas relacionadas a
transparéncia na Administragao Publica;
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Il - monitorar a implementacdo da Lei n° 12.527, de 2011,
concentrando e consolidando a publicagédo de informagdes estatisticas
relacionadas no artigo 51;

Ill - monitorar a aplicagdo deste decreto, especialmente o
cumprimento dos prazos e procedimentos;

IV - definir, em conjunto com as Secretarias envolvidas,
diretrizes e procedimentos complementares necessarios a
implementagado da Lei n® 12.527.

Paragrafo uUnico: Os érgdos e entidades adequardo suas
politicas de gestdo da informagéo, promovendo os ajustes necessarios
aos processos de registro, processamento,

tramite e arquivamento de documentos e informagoes.

Art. 77. Para garantir a efetividade da protegdo das
informagbes consideradas imprescindiveis a seguranga da sociedade
ou do Estado, os orgédos e entidades municipais deverdo realizar
estudos e avaliagbes sobre a necessidade de classificagdo das
informagbes por eles detidas ou armazenadas em ultrassecretas,
secretas ou reservadas, o que podera ser feito inclusive quando da
apresentagao de pedido de acesso a informagao.

Art. 78. A publicagéo anual de que trata o artigo 51 tera inicio
em julho de 2024.

Art. 79. A primeira andlise a ser efetuada pela Comisséo
Municipal de Acesso a Informacgédo, referente a classificagdo das
informagdes, quanto ao sigilo, ocorrera no prazo de 2 (dois) anos apds
o inicio da vigéncia desta Lei.

Art. 80. O tratamento de informagao classificada resultante
de tratados, acordos ou atos internacionais atendera as normas e
recomendagdes desses instrumentos.

Art. 81. Aplica-se subsidiariamente a Lei n° 721, de 16 de
dezembro de 2008, aos procedimentos previstos neste decreto.

Art. 82. Os pedidos de acesso a informacgéo apresentados no
periodo compreendido entre a data de entrada em vigor da Lei Federal
n® 12.527, de 2011, e a data de publicagdo deste decreto serdo
cadastrados em sistema eletronico especifico para  controle e
estatisticas.

Paragrafo unico. A partir do cadastramento, em sistema
eletrénico especifico, dos pedidos de acesso a informagéo
apresentados no periodo referido no "caput", passardo a valer os
prazos e demais procedimentos previstos neste decreto, observado o
disposto no seu artigo 82.
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Art. 83. Os 6rgaos e as entidades da Administragcdo Publica
Municipal, bem como as entidades privadas sem fins lucrativos a que
se refere o artigo 68, deverao se adequar aos termos deste decreto no
prazo de 90 (noventa) dias, contado da data de sua publicagéo.

Art. 84. Compete a Controladoria Geral do Municipio
promover a capacitacdo das equipes que compordo o Sistema de
Acesso a Informagéo dos 6rgdos e entidades municipais.

Art. 85. Para efeitos da aplicagdo deste Decreto, além dos
feriados civis e religiosos declarados em Lei do Municipio de Tuntum,
ndo se considera Util o dia em que ndo houver expediente na
Prefeitura Municipal de Tuntum.

Art. 86. Este decreto entrard em vigor na data de sua
publicagéo.

GABINETE DO PREFEITO DE TUNTUM EM 26 DE
JANEIRO DE 20283.
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